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A Secretaria Geral Ibero-americana (SEGIB) € um organismo internacional criadoe em virtude
do convénio de Santa Cruz de la Sierra (Bolivia) de 18 de maio de 2004. Segundo o seu estatuto
de criacdo, “é o orgdo permanente de apoio institucional, técnico e administrativo da
Conferéncia lbero-americana”.

A SEGIB tem, entre outros objetivos principais os de contribuir para o fortalecimento e a
coesdo da Comunidade Ibero-Americana e promover a sua projecao internacional; reforgar o
trabalho desenvolvido em matéria de cooperacio no quadro da Conferéncia Ibero-Americana;
promover os lacos histéricos, culturais, sociais e econdmicos entre os paises ibero-americanos,
reconhecendo e valorizando a diversidade dos seus povos; executar os mandatos que recebe
das Cupulas Ibero-Americanas e das Reunibes de Ministras e Ministros das Relagbes
Exteriores ibero-americanos.

A cooperacdo é um aspeto central da Conferéncia Ibero-Americana, que reline as acdes
concretas desenvolvidas pelos paises em resultado dos acordos e compromissos politicos
assumidos pelas e pelos Chefes de Estado e de Governo Ibero-Americanos nas Cupulas.

A SEGIB tem estado comprometida com a avaliacdo desde a sua origem. Inicialmente prevista
para os PIPA, esta abordagem de avaliacio e prestacdo de contas com a qual a SEGIB esta
comprometida foi alargada aos PAQCI, prevendo-se uma avaliacio intercalar externa dos
mesmos, tendo estas vindo a ser realizadas com o apoio da Agéncia Espanhola de Cooperacgao
Internacional para o Desenvolvimento (AECID), e que se esperarealizar para o [l PAQCI 2023
- 2026, o que constitui o objeto da presente licitacao.

O prazo de submissdo de propostas termina na segunda-feira, 3 de margo de 2025, as 23h59,
em Madrid, Espanha. Podem ser submetidos na forma e com o conteldo especificado no
Caderno de Especificacbes em anexo, via e-mail para o seguinte endereco eletrénico
licitaciones@segib.org (onde também serdo respondidas dulvidas sobre os cadernos. Sera
necessario incluir o cédigo da licitacio no titulo).

Madrid, 5 de fevereiro de 2025
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1.- CONTEXTO
1.1. A Secretaria-Geral Ibero-americana (SEGIB)

Na primeira Cupula de Chefes e Chefas de Estado e de Governo da lbero-América
(Guadalajara, México, 1991) foi criada a Conferéncia Ibero-americana, formada pelos
Estados da América e Europa de lingua espanhola e portuguesa. A celebracao de reunides
anuais permitiu avancar na cooperacdo politica, econémica e cultural entre os povos
ibero-americanos. Para reforcar este processo, a Xlll Cupula (Santa Cruz de la Sierra,
Bolivia, 2003) decidiu criar a Secretaria-Geral Ibero-americana (SEGIB) como nova
organizacao internacional.

A SEGIB, que tem sua sede em Madri, Espanha, é o 6rgdo permanente de apoio
institucional e técnico a Conferéncia Ibero-americana e a Clpula de Chefes e Chefas de
Estado e de Governo, integrada pelos 22 paises ibero-americanos: 19 na América Latina
e 3 na peninsula Ibérica: Espanha, Portugal e Andorra.

A SEGIB tem, entre outros objetivos principais os de contribuir para o fortalecimento e a
coesdo da Comunidade Ibero-Americana e promover a sua projecdo internacional;
reforcar o trabalho desenvolvido em matéria de cooperacdo no quadro da Conferéncia
Ibero-Americana; promover os lacos histdricos, culturais, sociais e econémicos entre os
paises ibero-americanos, reconhecendo e valorizando a diversidade dos seus povos;
executar os mandatos que recebe das Cupulas Ibero-Americanas e das Reunides de
Ministras e Ministros das Relacoes Exteriores ibero-americanos.

As Cupulas das e dos Chefes de Estado e de Governo sdo a mais alta instancia da
Conferéncia Ibero-Americana, apoiam-se nos acordos alcancados nas Reunides dos
Ministros/as das Relacdes Exteriores, dos/as Coordenadores/as Nacionais e dos/as
Responsaveis de Cooperacdo (instancias de gestdo e discussdo habituais que se
convocam varias vezes por ano), bem como nas reunides anuais ministeriais setoriais do
ambito ibero-americano.

Os acordos assinados pelas e pelos Chefes de Estado e de Governo na sequéncia do
didlogo das Cupulas foram consubstanciados nas Declaracoes e, a partir da Capula do
Chile, em 2007, nos chamados Programas de Acdo das Cupulas, que constituem o
instrumento através do qual sdo formulados os mandatos para a implementacdo dos
acordos das Declaracoes.

1.2. A Cooperacao Ibero-Americana e os seus Planos de Acao Quadrienais.

A Cooperacao Ibero-Americana é um sistema complexo no qual participam varios agentes
que, a partir de diferentes instancias, desejam contribuir para melhorar a sua qualidade €,
assim, conseguir um maior impacto na comunidade ibero-americana.

Os 22 paises ibero-americanos estabelecem as linhas estratégicas de cooperacdo, com o
apoio, impulso e assessoria da SEGIB através dos seus Responsaveis de Cooperacio.

No processo de construcdo da Comunidade Ibero-Americana, a importancia da
cooperacdo no ambito ibero-americano foi salientada desde o inicio. O Acordo de
Cooperacio subscrito em San Carlos de Bariloche (1995)* estabeleceu o quadro juridico
para “regular as relacbes de cooperacdo entre os seus membros, com o objetivo de

1 Acordo de Bariloche: http://segib.org/wp-content/uploads/Convenio%20Bariloche.pdf
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impulsionar o progresso econémico e social, estimular a participacdo cidada, reforcar o
didlogo e servir como expressao da solidariedade entre os povos e governos ibero-
americanos”.

A cooperacao é um aspeto central da Conferéncia Ibero-Americana, que relne as acoes
concretas desenvolvidas pelos paises em resultado dos acordos e compromissos politicos
assumidos pelas e pelos Chefes de Estado e de Governo Ibero-Americanos nas Cupulas.

Trata-se de um modelo Unico de cooperacgao gragas a sua abordagem regional integradora
e a sua concecao flexivel e horizontal. A participacao é voluntéria e os paises contribuem
de acordo com as suas prioridades nacionais. Este modelo assenta na solidariedade e,
através de acoes conjuntas com resultados concretos, contribui para o desenvolvimento
socioeconémico da regido.

O processo de renovacao da Cooperacao Ibero-Americana teve inicio na XXIl Cupula de
Cadis, em 2012, e posteriormente, nas reunides preparatorias da XXIIl Capula Ibero-
Americana do Panama, realizada em julho de 2013, onde os resultados do processo de
renovacao ficaram estabelecidos numa série de documentos, tais como a "Resolucio
sobre a Renovacio da Cooperacio" e as "Diretrizes para a Renovacado da Cooperacio
Ibero-Americana"?. Finalmente, na XXIV Cupula de Veracruz, em 2014, foi aprovada a
renovacao da Cooperacido |Ibero-Americana, promovendo acdes destinadas a melhorar a
sua qualidade e eficacia.

Assim, o Programa de Acdo de Veracruz de 2014 mandatou a SEGIB para que
desenvolvesse um Roteiro acordado para a elaboracdo do “Plano de Acdo Quadrienal da
Cooperacao |bero-Americana 2015-2018 (PAQCI)”, cujo objetivo era identificar as
diretrizes e prioridades “em funcdo do valor acrescentado da Cooperacio Ibero-
Americana e implementar os objetivos estratégicos das areas prioritarias através de uma
série de linhas de acdo centradas em resultados, especificando quem seriam os principais
agentes da sua realizacdo”. Por outro lado, ficou estabelecido que o | PAQCI seria
acompanhado de Planos Operacionais Anuais (POA) para o monitorizar a sua execucao.
Estes planos incluem as acdes resultantes dos mandatos das e dos Chefes de Governo
nas Cupulas.

Na Cupula de Cartagena das Indias de 2016, para além do | PAQCI3, foram aprovados
varios produtos fundamentais para a melhoria da cooperacao ibero-americana. Foram
aprovados o documento "Processo de Planificacdo da Cooperacido Ibero-Americana,
diretrizes para a elaboracdo do POA 2017" e o Manual Operacional dos Programas,
Iniciativas e Projetos Adstritos (PIPA) 2016, que teve a sua primeira versao na Cupula de
Bariloche e foi atualizado em numerosas ocasioes até esta versdo de 2016 que envolveu
uma melhoria substancial quanto aos processos e a sua regulamentacado, bem como uma
melhoria dos anexos, que também foram recentemente atualizados no dmbito da Cupula
de Andorra de 20214,

O Il PAQCI 2019-2022 foi aprovado em 2018 na Cupula de La Antigua Guatemala. A
Comunidade Ibero-Americana, liderada pela SPT da Guatemala, ciente do desafio que

2 https://www.segib.org/wp-content/uploads/RESOLUCI%C3%93N%20RENOVACI%C3%93N%20CONFERENCIA-
XXI-E.pdf

http://segib.org/wp-content/uploads/LINEAMIENTOS-XXIII-E.pdf

8 https://www.segib.org/wp-content/uploads/PACCI-2015-2018-WEB.pdf Embora o primeiro PAQCI englobasse e
indicasse 0 ano de 2015 no seu titulo, ndo teve o um primeiro POA até 2016.

4 Pagina 146 do documento com os elementos resultantes da Cupula: https://www.segib.org/wp-
content/uploads/Recopilatorio-ES-Web-comprimido.pdf
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representa um contexto internacional marcado pela aprovacdo da Agenda 2030 para o
Desenvolvimento Sustentavel e dos Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS),
propds iniciar uma estratégia de orientacio da acido ibero-americana para o
desenvolvimento sustentavel para a XXVI Clpula Ibero-Americana das e dos Chefes de
Estado e de Governo em La Antigua Guatemala, subordinada ao tema “Uma Ibero-
América prospera, inclusiva e sustentavel”, tema que, sem divida, marcou os objetivos do
Il PAQCI, alinhado com a Agenda 2030.

O Il PAQCI foi aprovado em marco de 2023 no dmbito da XXVIII Cupula das e dos Chefes
de Estado, em Santo Domingo, Republica Dominicana.

Apods dois exercicios de planificacdo quadrienal, o Ill PAQCI representa um salto
qualitativo em termos de temas e de abordagem. Articula-se em torno de 8 grandes eixos
estratégicos: (1) sistema de cooperacao, (2) coesado social, (3) conhecimento, (4) género,
(5) cultura e diversidade cultural, (6) ambiente, (7) justica, inovacdo publica e cidadania, e
(8) transformacao produtiva. Para além da missdo, da visdo e dos valores fundamentais,
este PAQCI inclui capitulos especificos sobre os pontos fortes e desafios do sistema da
Cooperacao Ibero-Americana, a sua governacao, as abordagens transversais prioritarias
(bilinguismo, género, multiculturalidade, ndo discriminacdo, pessoas em situacdes de
vulnerabilidade, visibilidade e sustentabilidade) e os mecanismos de planificacdo e
acompanhamento, capitulos que o tornam uma ferramenta mais Gtil para melhorar a
gualidade e os resultados da cooperacio que fazemos.

1.3. A avaliacao da Cooperacao Ibero-Americana e os seus Planos de Acio

A SEGIB tem estado comprometida com a avaliacdo desde a sua origem. Tal pode ser
constatado no seu Estatuto® (XIIl Capula de Santa Cruz de la Sierra), no Manual
Operacional dos PIPA e nos mandatos recebidos em diferentes Cuapulas Ibero-
Americanas.

Inicialmente prevista para os PIPA, esta abordagem de avaliacdo e prestacdo de contas
com a qual a SEGIB estd comprometida foi alargada aos PAQCI, prevendo-se uma
avaliacao intercalar externa dos mesmos, tendo estas vindo a ser realizadas com o apoio
da Agéncia Espanhola de Cooperacdo Internacional para o Desenvolvimento (AECID), tal
como se detalha a seguir, e que se espera realizar para o |ll PAQCI.

O processo de avaliacdo do | PAQCI decorreu no final de 2017 e no inicio de 2018, ano
em que foi também iniciado o processo de concecao do Il PAQCI. O seu principal objetivo
foi o de melhorar o futuro Il PAQCI, através da obtencdo de contributos que servissem
de aprendizagem para o processo de planificacdo estratégica seguinte, destacando a sua
utilidade. A avaliacdo analisou a conveniéncia da concecdo do | PAQCI e dos processos
realizados na sua elaboracao, tendo estabelecido recomendacdes para o processo de
elaboracao do Il PAQCI (2019-2022).

Com vista a elaboracdo do Il PAQCI, entre janeiro e maio de 2022, foi realizada a
"Avaliacdo Intercalar do Il PAQCI" com o objetivo de compreender melhor a sua
concecao, processos e resultados, prestar contas aos paises e obter aprendizagens.

A avaliacdo permitiu, entre outros aspetos, avaliar a coeréncia interna do Il PAQCI e obter
recomendacoes para futuros processos de planificacdo, nomeadamente: realizar um
processo de reflexao prévio a um novo PAQCI para especificar os objetivos para os quais

5 http://segib.org/wp-content/uploads/estatutosegib.pdf
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se deve orientar a Cooperacao Ibero-Americana, tendo em conta o seu potencial, as suas
limitacoes e o seu valor acrescentado; continuar a melhorar a qualidade da planificacao,
reduzindo as ambiguidades nos objetivos e clarificando a cadeia de resultados; diferenciar
melhor os niveis da cadeia de resultados (atividades, produtos, objetivos e impacto) e
reforcar a sua coeréncia; os objetivos definidos num nivel devem ser sempre os
necessarios e suficientes para alcancar o seguinte; reorganizar os objetivos e resultados
gue incluem multiplos temas sem uma verdadeira relacdo entre eles; realizar um processo
de planificacdo participativo e transparente, de modo a que todas as areas e entidades
envolvidas possam contribuir e sentir que o documento resultante Ihes pertence; no que
respeita ao sistema de acompanhamento, estabelecer um sistema orientado para a
tomada de decisbes, com objetivos e resultados concretos e indicadores que possam
medir de forma consistente os progressos realizados; quanto a transversalizacao real e
eficaz da perspetiva de género, manter um eixo destinado a promover a igualdade na
Cooperacao Ibero-Americana, mas também incluir essa perspetiva na formulacdo dos
restantes eixos.

O processo de elaboracdo do Ill PAQCI (2023-2026) teve em conta as recomendacoes e
0s ensinamentos retirados da avaliacdo, bem como a reflexdo sobre o complexo contexto
internacional.

Decorrida mais de uma década apds a Resolucdo de Veracruz, a medida que nos
aproximamos do prazo de conclusio da Agenda 2030 para o Desenvolvimento
Sustentavel das Nacoes Unidas e dos seus 17 Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel
(ODS), e com desafios de desenvolvimento cada vez mais complexos, estamos no
momento oportuno para refletir sobre as realizacées da Cooperacao Ibero-Americana, os
desafios com que se depara e as suas possibilidades para o futuro, dando particular
atencao aos bons resultados e praticas que podem servir de orientacdo a outros agentes
do desenvolvimento. Por este motivo, os Responsaveis de Cooperacao dos paises ibero-
americanos iniciaram um processo de andlise e debate sobre esta matéria.

Para poder alimentar o processo de reflexdo que os paises estdo a levar a cabo sobre o
futuro da Cooperacao Ibero-Americana, espera-se que esta avaliacdo inclua uma analise
do PAQCI como instrumento de planificacdo, prestando atencdo ao processo de
elaboracao e concecao do Plano e contribuindo com ideias para reforcar a metodologia
utilizada.

2.- OBJETO DA CONTRATAGAO

O objeto da presente licitacdo é o recebimento, de propostas, com vistas a posterior
contratacdo, por parte de pessoa fisica/singular ou juridica para a elaboracdo de uma
avaliacdo intercalar e externa do Ill Plano Quadrienal da Cooperacao Ibero-Americana (llI
PAQCI).

2.1. Alcance

A avaliacdo intercalar centrar-se-a no Plano Operacional Bienal (POB) 2023-2024 do |l
PAQCI e devera, no minimo, cumprir os seguintes objetivos

1. Avaliar a idoneidade do PAQCI como instrumento de planificacdo estratégica, o seu
processo de construcdo e a sua utilidade para orientar a Cooperacao Ibero-
Americana.

2. Avaliar se os processos de execucdo permitirdo obter os resultados e objetivos
previstos.
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3. Avaliar a qualidade dos indicadores utilizados e obter recomendacbes para a
elaboracido dos indicadores do IV PAQCI.

4. Analisar se os processos de execucdo favoreceram a aplicacdo das abordagens
transversais exigidas pelo Il PAQCI e avaliar os progressos alcancados.

O/a adjudicatario/a devera fazer recomendacoes que ajudem a racionalizar os processos
de planificacdo e a alcancar uma maior coeréncia e eficiéncia na planificacido e no
acompanhamento.

Este processo de avaliacdo ird coexistir no tempo com outro processo de avaliacdo
externa, atualmente em curso, que esta a avaliar a utilidade das contribuicées concedidas
pela AECID ao longo do tempo em areas tematicas especificas e no ambito do || PAQCI.

3.- ESPECIFICAGOES E REQUISITOS TECNICOS

Sob a supervisdo e em coordenacdo com a Unidade de Apoio e Coordenacdo da
Secretaria para a Cooperacao da SEGIB, o/a adjudicatario/a devera realizar as atividades
e entregar os produtos descritos a seguir, num periodo aproximado de sete (7) meses a
partir da data do contrato.

3.1. Diretrizes para a realizacao dos trabalhos

O/a adjudicatario/a devera efetuar uma avaliacdo que permita uma analise sistematica,
aplicada com rigor metodolégico, tendo em conta os seguintes aspetos:

e O Ill PAQCI reflete as acoes de cooperacao coordenadas e implementadas por todas
as areas da SEGIB, tanto a partir de Madrid como dos seus escritérios sub-regionais
localizados em Montevideu, Lima e México, pelo que o/a adjudicatario/a devera
considerar como informadores-chave as equipas de trabalho das seguintes areas:

a) Secretaria para a Cooperacao:

- Unidade de Apoio e Coordenacao da Secretaria para a Cooperacao
- Espaco Cultural Ibero-Americano

- Espaco Ibero-Americano do Conhecimento

- Espaco Ibero-Americano da Coesao Social

- Divisao de Género

- Divisao do Ambiente

- Divisao de Inovacao Cidada e Inovacao Publica

b) Outras areas da SEGIB:

- Direcdo de Comunicacao

- Area de Economia e Empresas
- Direcao de Relacoes Externas
- Direcao de Assuntos Juridicos

c) Escritorios regionais:

- Paises Andinos
- Cone Sul
- Meéxico, América Central e Caribe



Licitacdo FAE 02/2025

d) Paises

Secretaria Pro-Tempore de Espanha
Avaliar a possibilidade de incorporar consultas a outros paises que participaram
no grupo de trabalho para a formulacao do Il PAQCI.

Para orientacao, trabalhar-se-4 com uma matriz de avaliacdo apresentada no Anexo |
das presentes especificacoes técnicas.

A seguir, é proposta uma lista de perguntas orientativas de avaliacao para incluir na
matriz:

1.

6.

O PAQCI é uma ferramenta de planificacdo estratégica Util para orientar a
Cooperacao Ibero-Americana?

Neste sentido, serd imprescindivel realizar uma analise que permita comparar o
processo de planificacdo ibero-americano (tanto estratégico como operacional)
com os de outros organismos regionais/internacionais semelhantes.

Existe uma coeréncia interna na atual légica do PAQCI? As atividades concebidas
e as linhas de acado contribuem para alcancar os resultados e estes contribuem

para a obtencao dos Objetivos Estratégicos (OE) (eixos)?

Os processos de execucao e as ferramentas utilizadas na gestado, sdo coerentes e
conduzem aos resultados e objetivos previstos?

Os critérios transversais estido adequadamente incorporados na planificacdo e na
execucao?

Os indicadores utilizados no 11l PAQCI sao adequados para medir os resultados?

As metas refletem as mudancas produzidas pela Cooperacao Ibero-Americana?

As técnicas metodoldgicas serdo identificadas pelo/a adjudicatario/a e terdao em conta
o seguinte:

A escolha das técnicas terd em consideracdo a validade e a fiabilidade da
investigacdo social, incluindo a revisao bibliografica e a andlise das entrevistas.

A abordagem metodoldgica incluird a analise dos dados resultantes da aplicacdo
das técnicas escolhidas, a sua interpretacao, os juizos de valor (conclusdes) e as
recomendacodes (ver imagem "fases da avaliacido").
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FASES DA AVALIACAO

Motivacdo para avaliar e andlise do contexto

Definigio da Unidade de Avaliacio
Aproximacao avaliativa

Procura de fontes de N »
Operacionalizacio informacio para poder Lnnceqac_:
responder as perguntas metodolgica
de avaliagdo

Andlise da incorporacdo C30me§?:10Efic|;?‘|];0tl'abﬂ|hO

Andlise de dados

Interpretagbes Juizos de valor

Recomendagtes

Comunicaggo

Fases 2 3zul ja avancadas pels SEGIB e 2 vermelho as que ferdo de ser realizadas pelo/sdjudicatarioss.
A amarelo, abordagens transversais.
Fases adaptadas g partir dz proposta de f3ses do Mestrado de Avaliacdo de Politicas Publicas dz UCM.

- A abordagem da avaliacdo centrar-se-4 em compreender e em esclarecer a
concecdo e o funcionamento dos instrumentos de planificacio dos
programas/politicas e o processo de tomada de decisoes.

- As recomendacoes e conclusdes serdo elaboradas de acordo com as dimensoes e
os critérios de valor definidos na matriz de avaliacao.

3.2. Trabalhos a realizar

Com vista a realizacdo do objetivo supramencionado, o/a adjudicatario/a devera realizar,
no minimo, as seguintes atividades:

3.2.1. Fase de gabinete.

Durante a fase de gabinete, a SEGIB e o/a adjudicatario/a trabalhardo na identificacao de
informadores-chave ligados ao Il PAQCI e outros considerados relevantes para o
objetivo da avaliacado. Além disso, acordardo nos seguintes aspetos:

e Conhecer o objetivo da avaliacido e o contexto avaliativo em que esta se desenvolve.
Serdo igualmente identificados os informadores-chave.

e Ajustar as perguntas de avaliacdo para as tornar pertinentes e exequiveis.

e Operacionalizar as principais perguntas através de indicadores e propor técnicas
adequadas de recolha de informacdes.
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O projeto final da avaliacdo serda o primeiro produto entregue, devendo conter uma
matriz de avaliacdo e as opcoes metodoldgicas propostas, juntamente com o cronograma
de trabalho completo. Para iniciar os trabalhos de campo, serad necessaria a aprovacao da
SEGIB.

Comentadrios relacionados com a matriz de avaliacio: os interesses e necessidades
de informacao identificados pela SEGIB devem ser avaliados e respondidos, sendo
posteriormente incluidos e desenvolvidos numa proposta de matriz de avaliacdo a
ser ajustada pelo/a adjudicatario/a, de acordo com a matriz apresentada no Anexo
| das presentes especificacdes técnicas.

3.2.2. Trabalho de campo e redacao do projeto.

Aplicacdo das técnicas previstas na concecdo da avaliacdo para poder responder a
perguntas e a outros aspetos que fiquem refletidos na concecao final da avaliacao.

A equipa procedera a analise e interpretacdo dos dados e a elaboracdo do projeto de
relatério, o segundo resultado exigido. Inclui a fase de divulgacdo do projeto de relatdrio
final a todas as pessoas designadas pela Unidade de Gestdo como destinatarias do
relatério, bem como a partilha de conclusdes e recomendacoes.

3.2.3. Elaboracao do relatério final de avaliacao

O relatério final é o ultimo produto exigido. Este relatério devera conter, pelo menos, as
seguintes informacoes:

1- Ambito e abordagem metodolégica

2- Andlise da informacao e interpretacio

3- Conclusoées

4- Recomendacoes

5- Proposta de um plano de melhoria

6- Resumo executivo

7- Anexos com as ferramentas utilizadas e outros documentos relevantes para validar a
qualidade das conclusdes e recomendacoes.

Esta fase inclui também um feedback dos resultados da avaliacdo tanto a SEGIB quanto
a outros agentes relevantes que se considerem pertinentes e que tera lugar apdés o inicio
da avaliacao.

3.3. Produtos a entregar

Em resultado dos trabalhos efetuados, o/a adjudicatadrio/a entregard os seguintes
produtos, tendo em conta as datas previstas a seguir indicadas:
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Data prevista para a
entrega
3.3.1. Relatério de Concecao e Avaliacio: 30 de abril de 2025
Conforme descrito no ponto 3.2.1, incluindo a matriz de

avaliacao acordada e aprovada pela SEGIB.

3.3.2. Projeto de relatoério: 15 de agosto de 2025
Conforme descrito no ponto 3.2.2, que serad produzido
apds a conclusdo dos trabalhos de campo, com a
aplicacdo da metodologia e a andlise da informacao.
3.3.3. Relatério Final de avaliacao: 20 de setembro de 2025
Conforme descrito no ponto 3.2.3, que se baseard no
projeto de relatério se forem incorporados os
comentarios, correcbes ou melhorias solicitados pela
SEGIB. Este produto inclui a divulgacao dos resultados.

Produto

3.3. Condicoes da prestacao do servico

O/a adjudicatario/a devera utilizar os seus proprios meios (computador, acesso a internet,
espaco de trabalho e quaisquer outros meios necessarios para a prestacio do servico). Os
trabalhos nao serao efetuados nas instalacées da SEGIB. O/a adjudicatario/a sé deverd
comparecer se for convocado para reunides concretas, que podem ser efetuadas de
forma virtual.

O/a adjudicatario/a devera propor uma pessoa concreta ou uma equipa para a prestacao
do servico descrito. A pessoa, ou a equipa, deverdo ser aprovadas pela SEGIB, a qual
podera pedir que, por motivos justificados, mude a(s) pessoa(s) designada(s) para prestar
0 servico.

O/a adjudicatario/a devera prestar os seus servicos com o grau de dedicacao necessario
para a realizacdo das tarefas descritas.

4.- OBRIGACOES

4.1. - Propriedade Intelectual

Todos os direitos inerentes aos trabalhos executados pelo/a adjudicatario/a, em virtude
destas especificacbes técnicas, no que diz respeito a titulos de propriedade, direitos de
autor ou de propriedade industrial serao atribuidos a SEGIB, quem sera a Unica titular de
todos os direitos para sua utilizacdo, reconhecendo sua autoria.

Concretamente, o/a adjudicatario/a, cede a totalidade dos direitos de autor e de
propriedade industrial, assim como os direitos de exploracdo sobre os trabalhos
realizados, incluindo, ainda que sem animo exaustivo, os direitos de reproducao,
distribuicdo, comunicacao publica e transformacao de tais trabalhos.

4.2. -Patrocinio
Salvo pedido ou acordo em contrario da SEGIB, o/a adjudicatario/a devera assegurar a
maxima visibilidade das contribuicées financeiras da SEGIB e da Agéncia Espanhola de

Cooperacao Internacional para o Desenvolvimento (AECID), sempre que as tarefas
acordadas no contrato assim o exijam, através da inclusdo do nome e do logdtipo das

10
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entidades, e quaisquer outras que estejam de acordo com os trabalhos e produtos a
realizar.

5.-REQUISITOS

S6 as pessoas singulares/fisicas ou juridicas que comprovem, tecnicamente, poder prestar
os servicos como indicado nos itens destas especificacdes técnicas serdo consideradas na
avaliacdo.

Adicionalmente, as propostas apresentadas deverao incluir documentacao comprovativa
dos seguintes requisitos. da pessoa fisica/singular ou equipe designada para a execucao
do projeto, aqueles que deverao cumprir com estes requisitos:

e Contar com um minimo de 5 anos de experiéncia profissional acreditada em
trabalhos de avaliacado, tal como requerido nas presentes especificacoes.

e Ser nacional, ou estar constituido num dos 22 Estados da Conferéncia Ibero-
Americana descritos na secao 11 das especificacoes administrativas desta licitacdo.

e Dominio de um dos idiomas da conferéncia Ibero-Americana (portugués ou
espanhol).

6.- MEMORIA TECNICA

Os/As licitadores/as apresentardo uma memoria técnica (em espanhol ou portugués) que
contenha os critérios e solucdes propostos para responder aos objetivos que sdo
detalhados nos itens anteriores. A memoria técnica deverd incluir, no minimo, os
seguintes itens:

e Proposta Técnica. Com pormenores sobre a forma como os servicos descritos no
presentes especificacdes técnicas serdo prestadas. Esta proposta deve incluir pelo
menos:

Metodologia para a realizacido do trabalho.
Proposta de Matriz de avaliacio com base no Anexo | das presentes
especificacoes.

o Cronograma de trabalho, definir um cronograma de trabalho pormenorizado
e especificado por etapas, que inclua os produtos resultantes da execucio do
contrato e os respetivos prazos de entrega.

o Propostas de melhoras, se for considerado viavel.

e Documentacido para validar o cumprimento dos requisitos. Toda a documentacao
necessaria para certificar que se cumprem os requisitos estabelecidos na seccao 5 do
presentes especificacdes técnicas, incluindo:

o Curriculum vitae completo da pessoa fisica/singular ou equipe designada para
a execucgao do projeto

o Exemplos de trabalhos anteriores. Apresentar exemplos e referéncias de
outros trabalhos efetuados na mesma area.

o Certificacdes. As necessarias para comprovar o cumprimento dos requisitos
exigidos na secdo 5 das especificacdes técnicas.

11
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7.- DOCUMENTACAO

A documentacao sera apresentada a SEGIB em formato digital, segundo se estipula na
clausula 8% das especificacdes administrativas.

Junto a tal documentacdo, o/a licitador/a poderad apresentar toda a informacdo que
considerar relevante para a adequada compreensao de sua proposta.

8.- INFORMAGAO COMPLEMENTAR

Na web atual da SEGIB, http://segib.org/, se encontra toda a informacao relativa a
instituicao, assim como as diferentes linhas de trabalho. Todas as perguntas sobre esta
licitacdo deverao ser dirigidas ao endereco licitaciones@segib.org através da qual sera
dada a devida resposta. Serd necessario incluir o cédigo da licitacao no titulo para poder
responder adequadamente.

Madri, fevereiro de 2025
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‘" W, Secretaria General
\ Iberoamericana
. ‘ Secretaria-Geral
Anosl|Anos Ibero-Americana

ESPE,CIFICAC(N)ES TECNICAS
CODIGO: FAE 02/2025

PROPOSTA INDICATIVA DE
MATRIZ DE AVALIACAO

Secretaria-Geral Ibero-americana (SEGIB). Fevereiro de 2025
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DIMENSOES

Delimitacao do
objeto de
estudo/critérios de
valor

Perguntas
de avaliacao

INDICADORES

Ferramenta
de recolha

Informador-
chave

Perguntas
incluidas nas
ferramentas

concebidas

Fontes

Observacoes
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_ Secretaria General
Iberoamericana
‘ Secretaria-Geral

AnoslAnos Ibero-Americana

ESPECIFIC’IACOES ADMINISTRATIVAS
CODIGO: FAE 02/2025

PARA A CONTRATACAO DE SERVICOS
PROFISSIONAIS PARA A AVALIACAO INTERCALAR
DO Il PLANO DE ACAO QUADRIENAL DA
COOPERACAO IBERO-AMERICANA
(2023-2026)

Secretaria-Geral Ibero-americana (SEGIB). Fevereiro de 2025
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I. ELEMENTOS DA LICITACAO E POSTERIOR CONTRATO

1. - ENTIDADE CONVOCANTE

1.1.- A SEGIB é um Organismo Internacional criado em virtude do Convénio de Santa
Cruz de la Sierra de 18 de maio de 2004, ratificado pela Espanha em virtude de
Instrumento de ratificacdo publicado no Boletim Oficial do Estado (BOE) nimero 226, de
21 de setembro de 2005.

1.2.- A SEGIB tem sua sede na Espanha, Paseo de Recoletos n° 8 de Madri (28001), em
virtude do Acordo de Sede entre o Reino da Espanha e a SEGIB, feito em Madri a 30 de
setembro de 2005, publicado no Boletim Oficial do Estado (BOE) nimero 243, de 11 de
outubro de 2005 e correcao de erros B.O.E. nim. 286, de 26 de setembro de 2005.

1.3 - A licitacao ora convocada sera regida:

a) Em primeiro lugar, pelas disposicoes destas especificacdes administrativas e das
especificacoes técnicas.

b) Em segundo lugar, pelos principios gerais do direito (internacional) aplicaveis a
contratacdo, os quais serao interpretados pelas partes com base nos critérios de boa-
fé e justo equilibrio das contraprestacoes, que também orientardo a interpretacao
desta licitacao.

2.- OBJETO

O objeto da presente licitacdo, conforme descrito nas especificacbes técnicas, é o
recebimento de propostas, com vistas a posterior contratacdo, por parte de pessoa
fisica/singular ou juridica para a realizagdo de uma avaliacao intercalar externa do 1l Plano
Quadrienal da Cooperacao Ibero-Americana (Il PAQCI).

3.- IMPORTE MAXIMO DAS PROPOSTAS ECONOMICAS

Cada licitador/a apresentara, livremente, a proposta econémica que considerar mais
adequada, sempre por baixo ou igual ao orcamento maximo.

O orcamento total abrangente maximo de todos os conceitos detalhados nas
especificacdes técnicas para este projeto, é de VINTE E CINCO MIL EUROS (25.000,00€)
IMPOSTOS INCLUIDOS.

Entender-se-4 que a oferta apresentada pelo/a licitador/a compreende todos os gastos
em que possa incorrer o/a adjudicatario/a para a prestacdo dos servicos; assim como
todos os impostos, taxas, 6nus ou similares que recairem sobre as atuacdes a realizar
pelo/pela adjudicatario/a, incluido o IVA.
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4.- REVISAO DE PRECOS

Ao contrato derivado da presente licitacdo nao lhe é de aplicacdo o regime de revisao de
precos, pelo qué, o importe ofertado pelos/pelas interessados/as e o de adjudicacao sera
considerado preco fechado.

5.- PRAZOS

O prazo de prestacao dos servicos por parte do/da adjudicatdrio/a comecara no dia
seguinte ao da formalizacdo do contrato. O prazo maximo para a realizacdo das atividades
descritas e para a entrega satisfatoria dos produtos é de aproximadamente 7 meses.

A continuacdo, é incluido um cronograma relacionado com a licitacdo com o fim de
estimar sua data de adjudicacao:

e 5de fevereiro de 2025, Licitacdo publicada.

¢ 3 de marco de 2025, data-limite para a apresentacio das propostas.
e De4a 14 de marco de 2025, avaliacdo das propostas.

e De 15 a 20 de marco de 2025, adjudicacado e contratacao.

Uma vez que a adjudicacdo for realizada sera feita uma reunidao com o fim de definir o
calendério definitivo de trabalho, o qual determinard a data de inicio e finalizacdo do
contrato.

A apresentacao de propostas implicara a aceitacdo e compromisso de cumprimento deste
plano de trabalho.

Caso for necessario, este calendario podera ser modificado e/ou ampliado pela SEGIB.

Il. PROCEDIMENTO DE LICITACAO /ADJUDICACAO

6.- MODALIDADE

A forma de adjudicacdo do contrato que se aplicard a estas especificacoes, serd por
concurso publico através de anuincio publicado no website da SEGIB, de acordo com o
procedimento de contratacdo em vigor na SEGIB, e todas as pessoas fisicas/singulares ou
juridicas que o desejarem poderdo apresentar propostas, nos termos estabelecidos na
resolucdo da licitacdo, nestas especificacbes administrativas e nas especificacoes
técnicas.

7.- DOCUMENTAGCAO A APRESENTAR

7.1.- Para participar na licitacdo, o/a licitador/a deverad apresentar a documentacido
prevista nesta licitacdo, dentro do prazo estabelecido na resolucdo de convocatéria e na
forma assinalada no item 8° destas especificacdes administrativas. Serad apresentada em
formato digital em trés correios eletronicos independentes (como assunto: Sobre A,
Sobre B e Sobre C, mais o cédigo da licitacdo, e o nome e sobrenome/razao social do
licitante), incluindo no conteido da mensagem a documentacio que se especifica para
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cada um nesta clausula 72, indicando no corpo de cada correio eletrénico: o objeto da
licitacdo, o nome e sobrenome de quem assinar a proposicao e o carater com que o faz,
se é efetuada em representacdo de uma pessoa juridica, o correio eletrénico e niimero
de telefone de contato da pessoa responsavel pela proposta apresentada.

7.2.- Uma vez apresentada a referida documentacdo, esta ndo podera ser retirada ou
modificada sob nenhum pretexto. O corpo de cada e-mail deve declarar seu contetido em
ordem numérica.

7.3.- Cada licitante nao podera apresentar mais de uma proposta sob esta licitacao.

7.4.-. Para informacao sobre os estados membros da SEGIB e sobre esta mesma pode ser
consultada a pagina web www.segib.org.

7.5.- A documentacao a ser apresentada e sua forma de apresentacao é a seguinte:
7.5.1.- ENVELOPE A.- PROPOSTA FINANCEIRA:

Nesse correio eletrénico, o/a licitante deve apresentar a oferta financeira no modelo
anexo como ANEXO | ao presentes especificacdes administrativas.

O valor oferecido ndo pode, em nenhum caso, exceder o valor estabelecido no ponto 3
destas especificacoes.

Deve ser incluida como anexo, um orcamento detalhando a discriminacdo do valor
considerado apropriado para a realizacdo do trabalho, descrevendo os produtos a serem
entregues, de acordo com as disposicoes das especificacdes técnicas, incluindo quaisquer
impostos aplicaveis.

A oferta financeira se presentara detalhando o IVA. Caso o/a licitante esteja isento do
pagamento deste imposto, devera anexar o documento da legislacao do pais de residéncia
fiscal, indicando o artigo da disposicao normativa e as razoes que sustentam a isencao.

7.5.2.- ENVELOPE B.- DOCUMENTACAO ADMINISTRATIVA:

Este correio eletronico deve conter a seguinte documentacao referente aos requisitos
indicados:

1.- Pessoalidade e capacidade da Pessoa Singular/Fisica ou Jjuridica.

No caso de pessoas juridicas, se apresentara uma fotocdpia da escritura de constituicdo
e modificacao, se for o caso, devidamente registrada no Registro Mercantil, quando este
registro existir e o registro for exigido de acordo com a legislacdo mercantil aplicavel. Se
este ndo for o caso, devera ser apresentada prova de capacidade por meio de fotocdpia
da escritura ou documento de constituicdo, de modificacdo, estatuto ou ato fundador,
inscrito no registro oficial correspondente se o registro for obrigatdrio; se ndo for, devera
ser apresentada declaracdo juramentada afirmando que tal registro ndo é obrigatério.

No caso de pessoas singulares/fisicas, deve ser apresentada uma fotocdpia do seu
documento de identidade nacional ou da pagina de identificacido do seu passaporte
valido.
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2.- Representacdo de concorrentes, no caso de pessoa juridica

Deve ser fornecida uma fotocédpia afiancada do documento, acreditando que o/a
signatdrio/a da proposta financeira tem poder suficiente para comparecer perante a
SEGIB e contratar com ela em nome e por conta da pessoa juridica em questdo. Esta
procuracao deve estar registrada no Registro Mercantil, onde aplicavel, de acordo com a
legislacdo aplicavel no local onde se encontra a sede social do proponente.

3.- Declaracao responsdvel de ndo estar proibido de contratar

Declaracdo fazendo constar que ndo estdo desqualificados/as por resolucdo
administrativa ou decisdo judicial de contratar com a Administracao Publica de seu pais
de residéncia, ou com Organizacdes Internacionais. A SEGIB podera verificar a veracidade
e exatiddo desta declaracdo a qualquer momento, e qualquer falsa declaracdo sera
considerada motivo de rescisao da concessao.

4.- Certificacdo de acreditacado das obrigacoes da Previdéncia Social

Declaracdo fazendo constar que estido em dia com o pagamento das contribuicoes
obrigatdrias a Previdéncia Social ou ao sistema publico de previdéncia de seu pais de
residéncia, com respeito ao pessoal de trabalho que, quando aplicavel, trabalha em seu
servico.

O/A licitante proposto/a como adjudicatario/a devera apresentar, a menos que isto ja
tenha sido proporcionado no Envelope B da documentacao administrativa, dentro de um
prazo maximo de cinco (5) dias Uteis a partir da data de recebimento da notificacdo
correspondente de Adjudicatario/a Provisério da SEGIB, um certificado emitido pela
autoridade competente em seu pais, acreditando que estd em dia com as obrigacdoes para
com a Previdéncia Social ou o sistema publico de assisténcia social, impostas pelas
disposicoes em vigor em seu pais de domicilio.

5.- Certificacdo acreditando que eles estdo em dia com suas obrigacées fiscais.

Declaracdo fazendo constar que estdo em dia com suas obrigacdes fiscais junto a
Administracdo Fiscal Publica de seu pais de residéncia.

O/A licitante proposto/a como adjudicatario/a deverd apresentar, a menos que isto ja
tenha sido proporcionado no Envelope B da documentacao administrativa, dentro de um
prazo maximo de cinco (5) dias Uteis a partir da data de recebimento da notificacdo
correspondente de Adjudicatario/a Provisério da SEGIB, os certificados acreditando que
estd em dia com o cumprimento das obrigacdes acima mencionadas (registro junto as
autoridades fiscais e em dia com as obrigacdes fiscais).

6.- Jurisdicdo competente

Declaracdo fazendo constar submetimento, com relacdo a possiveis discrepancias na
execucdo do contrato, ao regime estabelecido para este fim neste documento de
especificacoes técnicas e administrativas.
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7.- Aceitacdo das condicoes das especificacées.

Declaracdo fazendo constar a aceitacdo e compromisso de cumprimento das cldusulas
contidas tanto nas especificacoes técnicas quanto nas cldusulas administrativas.

7.5.3.- ENVELOPE C.- PROPOSTA TECNICA:

Este e-mail deve incluir o relatério técnico, respeitando a ordem indicado nas
especificacoes técnicas.

Deve também incluir todos aqueles documentos que o/a licitante considere apropriados
para creditar sua experiéncia, recursos e certificar que ele cumpre com os requisitos
solicitados nas especificacoes técnicas.

Nao devera incluir neste correio eletréonico nenhuma informacao referente a proposta
financeira, pois isso seria causa de desqualificacio da proposta.

8.- PRAZO E FORMA DE APRESENTACAO DA DOCUMENTACAO
8.1.-Prazo

O prazo maximo para o envio da documentacdo é o indicado na Resolucido de
Convocatoria.

8.2.- Apresentacdo da documentacdo
A documentacio devera ser apresentada da seguinte forma:

a) Os envelopes “A”, “B” e “C” serdo apresentados mediante correio eletrénico, ao
seguinte correio: licitaciones@segib.org. Serao remetidos trés correios eletrénicos, cujos
assuntos serdo “SOBRE A", “SOBRE B” e “SOBRE C”, o cédigo da licitacao, e o nome e
sobrenome/razao social do licitante segundo corresponder. A fim de evitar saturacdo no
envio e recebimento de e-mails, bem como para a tranquilidade dos licitantes, o contetido
de cada "envelope" deve ser enviado em formato PDF comprimido (Zip/rar).

b) O correio eletronico "ENVELOPE A" para propostas financeiras deve ser apresentado
em formato PDF protegido por senha, de modo que ndo possa ser aberto até o momento
em que este procedimento seja realizado de acordo com os regulamentos da SEGIB.

A SEGIB solicitard a senha para o arquivo nesta fase da avaliacdo. Se o documento for
enviado sem senha, ou se a senha for fornecida sem ser solicitada pela SEGIB, ou a uma
pessoa diferente daquela solicitada em nome da SEGIB, a proposta inteira sera
desclassificada do concurso. A senha serd solicitada por e-mail por uma pessoa da
Direcdo de Administracdo e Recursos Humanos da SEGIB, que fornecera prova de tal
status no e-mail de solicitacao.

A SEGIB garante a total confidencialidade dos dados contidos nos documentos enviados
até a abertura do processo de avaliacdo e adjudicacao.
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Sem prejuizo do acima exposto, todos os concorrentes aceitam, apresentando as suas
propostas, que a SEGIB possa fornecer seu nome e sobrenome(s)/nome(s)/dados da
pessoa juridica, se assim decidir, nas informacdes que deve fornecer ou proporcionar
sobre os concorrentes que se apresentaram ao concurso e a sua resolucao.

A SEGIB poderé solicitar, para cotejar, a amostra dos documentos originais que julgar
necessario.

9.- ADJUDICACAO
9.1.- Correcdo

Caso a SEGIB observe defeitos materiais na documentacdo apresentada, podera
conceder um prazo ndo superior a trés (3) dias para que o licitante corrija o erro.

9.2.- A selecdo do licitante adjudicatdrio/a

Somente as propostas que atendam aos requisitos solicitados no documento das
especificacoes técnicas serdo submetidas a avaliacdo técnica conforme indicado abaixo.

A selecado do adjudicatario/a da presente licitacdo sera feita pela SEGIB, que realizara a
avaliacao qualitativa e quantitativa das propostas apresentadas, e o/a adjudicatario/a sera
guem obtenha a maior pontuacéo final acumulada (soma da pontuacdo/avaliacio técnica
e financeira).

As propostas que, no processo de pontuacao da oferta técnica ndo atingirem, pelo menos,
uma pontuacdo minima equivalente ao cinquenta por cento da atribuida a esta parte,
serdo consideradas ndo aptas e ndo continuarao no processo.

9.3.- Avaliacdo

A proposta técnica e financeira sera avaliada em um total de 100 pontos, dos quais a
proposta técnica terd um maximo de 70 pontos e a proposta financeira terd um maximo
de 30 pontos.

9.3.A) Avaliacao Técnica:

Uma vez identificadas as propostas que satisfacam os requisitos indicados na secdo 52
das especificacoes técnicas, estas serdo submetidas a uma avaliacdo técnica de acordo
com os seguintes critérios:

Critérios Descricao Pontuacao

e Apresenta possiveis solucbes para problemas

Qualidade e identificados e nao identificados.

e Reflete adequadamente os requisitos técnicos
necessarios e melhora-os.

e Apresenta um plano de trabalho claro e correto.

e A proposta esta claramente adaptada aos objetivos
da contratacio.

pertinéncia da 40

proposta
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e O cronograma e a matriz de avaliacdo estdo
adequadamente alinhados com os objetivos do
contrato.

O/a proponente e a equipa designada para a execucao

do projeto:

e Relevancia do trabalho de avaliacao realizado em
organismos  multilaterais e agéncias de 20
desenvolvimento.

e Possui experiéncia de trabalho com organismos
ibero-americanos, organizacoes
internacionais/regionais, organismos
governamentais, agentes de cooperacao, etc.

e E apresentada uma equipa complementar e
multidisciplinar capaz de responder a tarefa de
avaliacdo.

e Avaliacdo da sua formacdo e experiéncia nos
dominios solicitados, tanto em termos de avaliacao 10
como setorialmente.

e (Capacidade para incorporar e valorizar as
abordagens transversais.

e Tem conhecimento das duas linguas oficiais da
conferéncia

Experiéncia
profissional

Qualidade da
equipa proposta

TOTAL 70

Durante o processo de avaliacdo, a SEGIB pode entrar em contato com os/as licitantes
solicitando esclarecimentos sobre suas propostas. Este pedido deve ser feito por escrito
e em nenhum momento serd aceita qualquer alteracdo no contelido da proposta.

Entrevista

A SEGIB podera solicitar uma entrevista com os proponentes, cuja avaliacdo técnica inicial
tenha obtido um minimo de 30 pontos, a fim de complementar as informacoes
previamente apresentadas nas propostas. Durante a entrevista:

e Serdo analisados os critérios previamente identificados, dando-se uma especial
atencio a adequacao geral do/a proponente para enfrentar os desafios de gestdo e a
execucdo do projeto.

e Serd avaliada a capacidade de iniciativa, organizacao, identificacdo de problemas e
oportunidades, elaboracao de propostas de melhoria e proatividade do proponente.

O resultado da entrevista poderd implicar uma variacdo da pontuacdo atribuida nos
critérios de avaliacdo indicados na tabela anterior.

Somente as propostas que obtiverem pelo menos 35 pontos na avaliacdo técnica
passardo a fase de avaliacdo técnica, e serdo levadas em conta na fase de avaliacdo
financeira e final.
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9.3.B) Avaliacao financeira e final:

Uma vez realizada a avaliacao técnica, sera realizada a avaliacao financeira das propostas
gue obtiveram a pontuacdo minima indicada na secao anterior. A seguinte férmula serd
aplicada para determinar a pontuacao final:

Classificacio da proposta técnica (PT):
PT Rating = (Pontuacéo total obtida pela oferta/70)x100

Classificacdo da proposta financeira (PF):
PE Rating = (Preco mais baixo tecnicamente aceitavel de Licitacdo/ Preco da Licitacio
Revisado) x100
Pontuacio total combinada:
((Classificacao do PT) x (Peso do PT 70%)) + ((Classificacido da PF) x (Peso da PF 30%))

A oferta que obtenha a pontuacdo combinada total mais alta serd a selecionada para a
adjudicacao da licitacao.

Na avaliacao, todas as propostas financeiras que apresentarem um montante pelo menos
25% inferior a média de todas as propostas recebidas serdo consideradas como propostas
imprudentes e serao desclassificadas.

10.- MODIFICAGAO DO STATUS LEGAL DO LICITANTE

Se, durante a tramitacdo do procedimento e antes da adjudicacdo definitiva, a
pessoalidade juridica do licitante for extinta por fusdo, cisdo ou transferéncia de seus
ativos comerciais, a sociedade absorvente, a sociedade resultante da fusao, o beneficiario
da cisdo ou o adquirente dos ativos poderd ser bem sucedido em sua posicao no
procedimento, desde que satisfaca as condicoes de capacidade e auséncia de proibicoes
de contratacdo e acredite solvéncia nas condicdes necessarias para poder participar do
procedimento de adjudicacao.

11. - CAPACIDADE DE LICITAGAO

Somente pessoas fisicas/singulares e juridicas que tenham sua sede ou sejam nacionais
de um desses paises poderdo apresentar propostas: Andorra, Argentina, Bolivia, Brasil,
Colémbia, Costa Rica, Cuba, Chile, Equador, O Salvador, Espanha, Guatemala, Honduras,
México, Nicaragua, Panama, Paraguai, Peru, Portugal, Republica Dominicana, Uruguai,
Venezuela.

IIl. ADJUDICACAO E FORMALIZACAO

12.- ADJUDICACAO

12.1.- A adjudicacao sera feita pela SEGIB. Uma vez que a SEGIB tenha concordado com
a adjudicacao provisoéria, se notificard ao correspondente licitante, que tera o status de
adjudicatario/a provisério/a até que a documentacao referida no paragrafo seguinte
tenha sido fornecida e a concessao tenha sido formalizada.
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12.2.- Uma vez feita a notificacdo da adjudicacdo proviséria, a pessoa fisica/singular ou
juridica adjudicatdria proviséria do contrato, dentro do prazo estabelecido para este fim,
deve fornecer, antes da aquisicdo do status de adjudicatério/a definitivo/a e da
formalizacdo da adjudicacao, os documentos originais que sejam requeridos para cotejar
ou aqueles estipulados nestas especificacoes.

13.-FORMALIZACAO

13.1.- A formalizacdo da adjudicacao sera realizada através da assinatura de um contrato,
que devera ocorrer num prazo ndo superior a quinze (15) dias Uteis a partir do dia seguinte
a data em que o/a adjudicatdrio/a provisério/a entregue toda a documentacao
necessaria, podendo este prazo ser prorrogado pela SEGIB quando as circunstancias
assim o exigirem. O documento que formaliza o contrato deve, em todos os casos, ser de
carater privado.

13.2.- A pedido do/da licitante adjudicatario/a, o contrato podera ser convertido em
escritura publica, cujos gastos de outorgamento serdo as suas proprias custas. Neste caso,
o/a licitante adjudicatario/a sera obrigado/a a entregar uma cépia autorizada a SEGIB.

13.3.- Por acordo entre as partes, a assinatura do contrato podera ser substituida por uma
escritura ou intercambio de cartas de aceitacdo da execucio dos trabalhos cobertos pela
proposta, nos termos estabelecidos no documento de encargos e na proposta aceita.

14.- EFEITOS DA FALTA DE FORMALIZAGAO

14.1 Se, por motivos imputaveis ao licitante adjudicatario/a, a adjudicacdo nao puder ser
formalizada na forma estipulada na clausula anterior e dentro do prazo indicado de quinze
(15) dias, que pode ser prorrogado pela SEGIB por mais quinze (15) dias se for credenciada
a presenca de circunstancias extraordinarias, a SEGIB pode decidir encerrar a adjudicacao
provisoria feita, apds ouvir a parte interessada, quando esta tiver apresentado oposicao.
Uma vez que a adjudicacido tenha sido resolvida, a SEGIB podera exigir uma indenizacao
por danos causados pela falha em formalizar o processo.

14.2 Nesses casos, a SEGIB pode optar por adjudicar o contrato ao préximo concorrente
ou concorrentes, por ordem de qualificacdo de suas propostas, ou por convocar uma nova
licitacdo.

IV. RELACOES GERAIS ENTRE A SEGIB E O/A ADJUDICATARIO/A

15.- EXECUGCAO

Os servicos serdo prestados nos termos previstos nas especificacdes técnicas e nestas
especificacdes administrativas, e de acordo com os termos aceitos da proposta
apresentada. No caso de pessoas singulares/fisicas, o/a adjudicatario/a do contrato sera
apenas um/uma, portanto, sera responsavel perante a SEGIB pela entrega de todos os
produtos solicitados nas especificacoes técnicas.
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16.- CESSAO E SUBCONTRATACAO

Os direitos e obrigacdes decorrentes, uma vez feita a adjudicacao final, ndo podem ser
transferidos ou subcontratados a terceiros.

17- PAGAMENTO

O valor pelo qual tiver sido adjudicada esta licitacdo e que ndo pode ser superior ao
referido na clausula 3 destas especificacées administrativas, serd pago, antes da entrega
dos produtos acordados nas especificacoes técnicas, e que estes tenham sido aceitos
como satisfatérios pela SEGIB, como segue:

% do total
Produto Descricao adjudicado
IVA incluido
3.21 Concecdo final da avaliacdo 30%
3.2.2 Projeto de relatério final 30%
3.2.3 Relatério final de avaliacao 40%
Total 100% Adjudicado

Logo que o/a adjudicatério/a tiver recebido a conformidade, por parte da Unidade
Técnica Responsavel da execucao do contrato, emitira as correspondentes faturas a nome
de:

Secretaria-Geral Ibero-americana
Paseo de Recoletos, 8

Madri, 28001

CIF. G09874751

As faturas indicardo na descricdo a entrega e o montante que estd sendo cobrado por
esta, segundo o indicado na tabela anterior, com inclusdo dos impostos que procederem,
e a conta bancaria.

As faturas serdo remetidas ao ponto focal da Unidade Técnica Responsavel do Projeto na
SEGIB, quem dari instrucao a Direcao de Administracao para realizar o pagamento.

A conta corrente de abono deverd estar aberta em nome do/da adjudicatario/a, e
domiciliada no pais de sua residéncia fiscal.

18.- OBRIGACOES DO ADJUDICATARIO/A.
18.1.- O/A adjudicatario/a estara obrigado a:

a) Designar a uma pessoa responsavel pela coordenacdo da prestacido do servico, que
serd o interlocutor habitual com a SEGIB em todos os assuntos relacionados com a
prestacao do servico.

b) Prestar os servicos de acordo com as especificacdes da presente licitacdo.
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c¢) Cumprir com todas as disposicoes trabalhistas, previdéncia social, prevencao de riscos
ocupacionais, salde e seguranca e outras disposicoes aplicaveis ao desempenho da
sua atividade.

18.2.- O/A adjudicatario/a deve observar as disposicoes de qualquer outra disposicao de
natureza setorial que possa afetar a realizacdo de seu trabalho que é objeto do contrato
€ a sua execucao.

Para estes fins, os funcionarios do adjudicatario/a ou as pessoas por ele contratadas nao
adquirirao nenhuma relacao de emprego com a SEGIB, e a SEGIB nao assumira nenhuma
responsabilidade com relacdo as obrigacdes existentes entre o adjudicatario/a e seus
funcionarios, mesmo quando as medidas adotadas, se houver, forem uma consequéncia
direta ou indireta do cumprimento, ndo cumprimento, interpretacdo ou rescisao do
contrato.

V. RESCISAO E LIQUIDACAO

19. - RESCISAO
19.1.- Serao causas de rescisao da adjudicacao:

a) Atraso evidente no cumprimento dos prazos estabelecidos.

b) Ndo cumprimento comprovado da obrigacdo de manter a confidencialidade com
relacdo a dados ou informacoes de base que, ndo sendo publicos ou notérios, estejam
relacionados ao objeto do contrato, do qual tome conhecimento por ocasido deste.

c) A notoria falta de qualidade dos servicos prestados.

d) Incumprimento das obrigacdes impostas pelas disposicoes legais de qualquer tipo
aplicaveis ao trabalho a ser realizado.

19.2.- Arescisao do contrato serd adotada pela SEGIB, apds uma notificacao, por escrito,
ao adjudicatario/a.

V1. JURISDICAO

20.- JURISDIGAO E RECURSOS

20.1.- A contratacdo dos trabalhos objetos da presente licitacdo é com a SEGIB, na
gualidade de Organizacdo Internacional com sede na Espanha. Consequentemente,
quaisquer incidentes decorrentes da execucdo dos trabalhos e da interpretacdo das
disposicoes nas especificacdes técnicas e administrativas serdo resolvidos em primeira
instancia pela SEGIB, cujas resolucdes poderao, em caso de desacordo, ser contestadas
perante ela no prazo de quinze (15) dias Uteis a partir do dia seguinte a notificacdo da
decisdo tomada pela SEGIB.

20.2 Se a discrepancia em relacdo a interpretacdo ou execucdo do contrato continuar,
sera resolvida por arbitragem, a pedido da parte mais diligente.

20.3 A nomeacao de um arbitro sera feita de comum acordo entre as partes e sua decisao
serd executodria para as partes. Se ndo houver acordo sobre a nomeacao do arbitro, as
partes aceitam que a disputa sera resolvida definitivamente por arbitragem administrativa
pelo Centro Internacional de Arbitragem de Madri - Centro Ibero-Americano de
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Arbitragem (CIAM-CIAR), de acordo com seu Regulamento e Estatutos, que serd
encarregado da administracdo da arbitragem e da nomeacao do arbitro ou arbitros.

Madri, fevereiro de 2025
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ANEXO 1

MODELO DE PROPOSTA ECONOMICA

Sr./Sra. com domicilio em,
cidade = , pais , com Numero de

Identificacdo Nacional ou Passaporte , em nome de®
, com Numero de lIdentificacdo Fiscal e

domicilio fiscal em , cidade , pais,
informado do convite emitido pela SEGIB no dia de de,

, € as condicoes e requisitos exigidos para a adjudicacido do servico de
“ " Comprometo-me, em nome de:?
, encarregar-se da execucao dos mesmos, estritamente sujeitos aos
requisitos e condicoes acima referidos, pelos seguintes montantes:

1. Custo dos servicos® ( €)

2. I.V.A. ( €)

3. Custo Total ( €)
En ,a ,de de,

(Data e assinatura do proponente)

' Préprio ou da pessoa juridica que representa

2 Proprio ou da pessoa juridica que representa

3 Expressar claramente, entre as linhas 1 e 3, escrita por extenso e em numeral a quantidade de euros
pela que o proponente se compromete a execucao do contrato. Devera anexar, obrigatoriamente, um
detalhamento do montante como indicado no item 7.5.1. das especificacées administrativas.
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