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RESOLUCAO DA DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO E RECURSOS HUMANOS DA
SECRETARIA GERAL IBERO-AMERICANA CONVOCANDO LICITACAO PARA A
CONTRATACAO DE SERVIGOS PROFISSIONAIS COM A FINALIDADE DE ELABORAR
O DICIONARIO IBERO-AMERICANO DE COOPERACAO EM ESPANHOLE
PORTUGUES

CODIGO: FAE-16/2024

A Secretaria Geral Ibero-americana (SEGIB) é um organismo internacional criado em virtude
do convénio de Santa Cruz de |a Sierra (Bolivia) de 18 de maio de 2004. Segundo o seu estatuto
de criacao, “é o orgdo permanente de apoio institucional, técnico e administrativo da Conferéncia
Ibero-americana’.

O campo da cooperacao para o desenvolvimento é muito prolifico em termos de criagido de
instrumentos, modalidades, abordagens de intervencéo e conceptualizagdo de novos modelos
gue procuram dar resposta ao trabalho dos agentes da cooperacio, em conformidade com as
prioridades internacionais de desenvolvimento. Os agentes que se envolvem nestas atividades
precisam de ter uma compreensdo clara da terminologia especifica que se utiliza nestes
dominios, de modo a que as suas agdes se realizem adequadamente e com clareza conceptual,
0 que pode conduzir a melhores processos e a obtencdo de resultados orientados para o
desenvolvimento.

Embora ja existam referéncias nesta matéria em espanhol, estas ndo se adaptam
especificamente a realidade ibero-americana. Por isso, a SEGIB com o apoio da Agéncia
Espanhola de Cooperacgdo Internacional para o Desenvolvimento (AECID), considera-a
pertinente produzir um "Dicionario Ibero-Americano de Cooperacio", no qual, para além das
definicbes ou conceptualizagbes basicas, se faca uma breve anélise do significado e da sua
aplicacdo pratica, aludindo aos setores, instrumentos ou atores que materializam as
conceptualizacdes apresentadas, sempre numa perspetiva ibero-americana.

Por estes motivos, é convocado esta licitacdo, cujo objeto de contratagdo é a recepgao de
propostas para a elaboracao do Diciondrio Ibero-Americano de Cooperacao.

O prazo de submissao de propostas termina na quinta-feira, 20 de junho de 2024, 3s 23h59,
em Madrid, Espanha. Podem ser submetidos na forma e com o contetido especificado no
Caderno de Especificagbes em anexo, via e-mail para o seguinte endereco eletrénico:
licitaciones@segib.org (onde também serdo respondidas duvidas sobre os cadernos. Sera
necessario incluir o cédigo da Licitacio no titulo, a fim de poder responder adequadamente).

Madrid, 5 de junho de 2024
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Diretora de Administracdo e Recursos Humanos
Secretaria Geral Ibero-Americana
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1.- CONTEXTO

1.1. Secretaria-Geral Ibero-Americana (SEGIB)

A Primeira Cupula de Chefes de Estado e de Governo da |Ibero-América (Guadalajara,
México, 1991) criou a Conferéncia Ibero-Americana, composta pelos Estados da América
e da Europa de lingua espanhola e portuguesa. A realizacdo de reunides anuais permitiu
fazer avancar a cooperacdo politica, econdmica e cultural entre os povos ibero-
americanos. Para reforcar este processo, a Xlll Cupula (Santa Cruz de la Sierra, Bolivia,
2003) decidiu criar a Secretaria-Geral Ibero-Americana (SEGIB) como uma nova
organizacao internacional.

A SEGIB esta sediada em Madrid, Espanha. E o érgio permanente de apoio institucional
e técnico a Conferéncia Ibero-Americana e a Cupula de Chefes de Estado e de Governo,
integrada pelos 22 paises ibero-americanos: dezanove da América Latina e trés da
Peninsula Ibérica: Espanha, Portugal e Andorra.

1.2. Dicionario Ibero-Americano de Cooperacao

O campo da cooperacao para o desenvolvimento é muito prolifico em termos de criacdo
de instrumentos, modalidades, abordagens de intervencdo e conceptualizacdo de novos
modelos que procuram dar resposta ao trabalho dos agentes da cooperacdo, em
conformidade com as prioridades internacionais de desenvolvimento.

O ambito ibero-americano é um bom exemplo disso: no sistema de cooperacao ibero-
americano coexistem diferentes modalidades de cooperacido (Norte-Sul, Sul-Sul,
triangular), desenvolvem-se projetos e iniciativas concretas (Programas, Iniciativas e
Projetos Adstritos de Cooperacao Ibero-Americana - PIPA -, reunides de responsaveis de
cooperacao e outras). Os agentes que se envolvem nestas atividades precisam de ter uma
compreensao clara da terminologia especifica que se utiliza nestes dominios, de modo a
qgue as suas acoes se realizem adequadamente e com clareza conceptual, o que pode
conduzir a melhores processos e a obtencdo de resultados orientados para o
desenvolvimento.

Embora jad existam referéncias nesta matéria em espanhol, estas ndo se adaptam
especificamente a realidade ibero-americana. Por isso, a SEGIB com o apoio da Agéncia
Espanhola de Cooperacdo Internacional para o Desenvolvimento (AECID), considera-a
pertinente produzir um "Dicionario Ibero-Americano de Cooperacao”, no qual, para além das
definicdes ou conceptualizacdes basicas, se faca uma breve andlise do significado e da sua
aplicacdo pratica, aludindo aos setores, instrumentos ou atores que materializam as
conceptualizacbes apresentadas, sempre numa perspetiva ibero-americana.

A elaboracdo do Dicionario Ibero-Americano de Cooperacao responde, assim, a varias
prioridades da cooperacido ibero-americana: desde o fortalecimento do sistema de
cooperacao, que procura consolidar a sua qualidade, até a melhoria dos sistemas de
planificacdo estratégica e a visibilidade de todas as acdes realizadas no contexto desta
cooperacdo. Neste sentido, a elaboracido dos termos do Dicionario Ibero-Americano de
Cooperacao deve ajustar-se ao acervo terminolégico que ja existe no quadro do
desenvolvimento dos processos que compdem a cooperacio ibero-americana.

O Dicionario Ibero-Americano de Cooperacdo também procura responder aos interesses
dos agentes que participam nesta cooperacio:
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e Pessoal das instituicdes publicas ibero-americanas (ministérios, agéncias, outros
organismos).

Pessoas com capacidade de decisdo na elaboracao de politicas publicas.

Pessoal afeto aos programas ibero-americanos de cooperacao.

Pessoal da SEGIB.

Pessoal das agéncias de cooperacao presentes na Ibero-América.

Pessoas da academia e estudantes do espaco ibero-americano.

Qualquer outro agente da cooperacdo e/ou pessoa interessada na area do
desenvolvimento.

e Populacio em geral.

O Dicionario Ibero-Americano de Cooperacao deve criar um conjunto de termos sobre a
realidade da cooperacdo para o desenvolvimento em geral e da cooperacdo ibero-
americana em particular, de forma a proporcionar uma definicdo clara dos termos que
orientam o trabalho dos diferentes agentes envolvidos nestes processos.

O Dicionario devera estar em consonancia com o acervo e as definicdes ja existentes no
ambito da cooperacio ibero-americana (sobre cooperacao Sul-Sul, cooperacao triangular,
nocodes de cultura, coesao social, género, etc.). Isto conduzird a uma maior coesao interna
entre os agentes que desenvolvem acdes de cooperacdo no espaco ibero-americano e a
um melhor desempenho por parte dos agentes.

Com tudo isto, pretende-se posicionar a SEGIB como um agente estratégico na
cooperacao internacional e na cooperacdo para o desenvolvimento no que se refere a
proporcionar conceptualizacbes e orientacbes tedricas e praticas claras sobre a
cooperacao, a respeitar a qualidade das acoes de cooperacdo em virtude de uma melhor
compreensdo das mesmas e a contribuir para a divulgacdo dos conhecimentos técnicos e
académicos sobre a cooperacao ibero-americana e o papel da SEGIB neste sentido.

2.- OBJETO DA CONTRATAGAO

O objeto do presente concurso é a rececdo, com vista a posterior contratacdo, de
propostas por parte de uma pessoa singular ou coletiva para a elaboracdo do Dicionario
Ibero-Americano de Cooperacao.

2.1. Ambito

O/a adjudicatério/a sera responsavel pela elaboracdo de uma publicacdo de consulta
sobre os conceitos e termos utilizados na cooperacao para o desenvolvimento, tanto no
dominio profissional como académico, com énfase no contexto ibero-americano.

A publicacdo deve ter um carater explicativo e didatico, baseado no dia-a-dia das acoes
de cooperacdo e nas melhores praticas. Deve ser multifuncional, adaptativo e util para os
diferentes beneficiarios do Dicionario.

3.- ESPECIFICACOES E REQUISITOS TECNICOS
Sob a supervisdo do/a representante da SEGIB designado para a gestdo do contrato, o/a

adjudicatario/a devera realizar as atividades e entregar os produtos que a seguir se
descrevem.
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3.1. Servicos a contratar:

Para uma elaboracdo correta e coordenada do Diciondrio, espera-se que o/a
adjudicatario/a defina um cronograma de trabalho pormenorizado e realista que
estabeleca as diferentes etapas de producao do dicionario, especificando a realizacdo dos
seguintes trabalhos:

3.1.1. Proposta Conceptual do Dicionario
Com base na proposta que apresente para participar neste concurso e no feedback
do pessoal da SEGIB, o/a adjudicatario/a devera indicar os termos definitivos a
incluir no Diciondrio Ibero-Americano de Cooperacao, bem como as seccoes € a
metodologia de trabalho.

3.1.2.Elaboracao do contetido do Dicionario.
A redacdo do conteldo serd realizada pelo/a adjudicatéario/a, embora a SEGIB
disponibilize a terminologia de que dispde em matéria de cooperacao (Cooperacao
Sul-Sul, Cooperacéo Triangular, Cooperacao Ibero-Americana e outras).

O/a adjudicatario/a devera esclarecer a forma como o conceito é aplicado no
contexto ibero-americano, o que também inclui a Unido Europeia (UE) e a
Organizacao para a Cooperacio e Desenvolvimento Econémico (OCDE).

Cada entrada do Dicionario terd uma extensdao maxima de 750 palavras (incluindo
subseccoes, exemplos e referéncias) e devera ser redigida em espanhol e portugués.

A SEGIB analisara e comentara os contetidos produzidos num prazo aproximado de
15 dias apos a entrega do texto.

3.1.3.Traducao para portugués
O/a adjudicatario/a sera responsavel pela traducao para portugués da versao final
do Dicionario em espanhol.

3.1.4. Apresentacao do Dicionario
A forma e o lugar de apresentacao do documento serdo definidos com a SEGIB, que
contara, em qualquer caso, com uma representacao institucional da SEGIB e da
AECID. O evento sera organizado pela prépria SEGIB e o/a adjudicatario/a devera
assistir e apresentar os resultados.

3.1.5. Justificacdo do processo de execucao do contrato:
O/a adjudicatario/a apresentard um relatério que exponha em pormenor as
atividades realizadas e o processo de elaboracdo do Dicionario, incluindo
informacgdes ou recomendacgdes de interesse para a SEGIB.

3.2. Produtos a entregar

Durante o periodo de vigéncia do contrato, o/a adjudicatario/a deverd fornecer os
seguintes produtos:

3.2.1 Plano de Trabalho do Dicionario Ibero-Americano de Cooperacao.
O Plano de Trabalho deverd especificar a estrutura do Dicionario (termos,
explicacdes, exemplos praticos), a metodologia a utilizar e os termos a definir,
sempre em coordenacdo com a SEGIB e com a sua aceitacdo prévia.
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Este deve ser apresentado no prazo de 15 dias apés a formalizacdo do contrato.

3.2.2 Versoes do Dicionario:
Durante o processo de desenvolvimento do dicionario, o/a adjudicatario/a devera
apresentar pelo menos trés (3) versdes para revisao por parte da SEGIB, em formato
virtual e em espanhol. Ap6s cada entrega, o/a adjudicatario/a devera incorporar as
alteracdes ou correcoes solicitadas pela SEGIB ou, se necesséario, prestar os
esclarecimentos necessarios para justificar a inclusdo de qualquer definicdo e do
seu respetivo texto.

As datas de entrega das diferentes versoes serdao definidas entre a SEGIB e o/a
contratante.

3.2.3 Versao final do Dicionario, em espanhol
Sera disponibilizado um documento em formato virtual, em espanhol. Novamente,
a SEGIB analisara a versao final e, se for caso disso, solicitard as modificacoes que
considere oportunas para sua aprovacao definitiva.

A versao final do dicionario devera estar pronta para traducio, o mais tardar, até 15
de novembro de 2024.

3.2.4 Versao final do dicionario, em portugués
Quando o/a adjudicatario/a tiver a aprovacio da versao final do diciondrio em
espanhol, procederd a traducdo da publicacdo para a lingua portuguesa. Esta
traducdo deverd ser efetuada através de uma traducado oficial e estar em
conformidade com o Acordo Ortografico da Lingua Portuguesa em vigor no Brasil
e em Portugal desde 2016, bem como com o vocabulario especifico utilizado nesta
lingua no ambito da Cooperacao Ibero-Americana.

O/a adjudicatério/a submeterd uma versao preliminar em portugués a apreciacao
da SEGIB, que fornecerd as indicacbes necessarias para a incorporacdo das
alteracdes ou correcoes que considere oportunas.

O prazo para a entrega da versao final em portugués é 5 de dezembro de 2024.

3.2.5 Apresentacao dos resultados do Dicionario:
Apods a entrega do produto final, o/a adjudicatario/a participard numa sessao de
apresentacdo do Dicionario Ibero-Americano de Cooperacao na sede da SEGIB, na
presenca de membros da SEGIB, da AECID e de outras instituicdes interessadas no
tema.

3.2.6 Relatédrio que justifica a execucido do contrato:
Neste relatério, o/a adjudicatario/a resumird todo o processo de elaboracio do
Dicionario, bem como as conclusdes e recomendacdes que considerar oportunas.

O prazo para a apresentacao deste relatdrio é 15 de dezembro de 2024.

3.3. Condicoes para a prestacao do servico

O/a adjudicatario/a devera utilizar os seus proprios meios (computador, acesso a internet,
espaco de trabalho e quaisquer outros meios necessarios para a prestacao do servico). O
trabalho n3o sera realizado nos escritérios da SEGIB (nem nos de contrapartes com que
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deva trabalhar). O/a adjudicatario/a s6 deverd comparecer se for convocado para
reuniodes concretas, que podem ser efetuadas de forma virtual.

Caso se trate de uma pessoa coletiva, esta deve propor uma pessoa concreta ou uma
equipa de pessoas para a prestacao do servico descrito. A pessoa, ou a equipa, deverao
ser aprovadas pela SEGIB, a qual poderd pedir a pessoa coletiva que, por motivos
justificados, mude a pessoa designada para prestar o servico.

O/a adjudicatario/a devera prestar os seus servicos com o grau de dedicacao necessario
para a realizacao das tarefas descritas.

4.- OBRIGACOES
4.1. - Propriedade Intelectual

Todos os direitos inerentes aos trabalhos realizados pelo/a adjudicatario/a, em virtude do
presente caderno de encargos de especificacdes técnicas, no que respeita a titulos de
propriedade, direitos de autor ou direitos de propriedade industrial, serdo atribuidos a
SEGIB, que sera a Unica titular de todos os direitos para a sua utilizacdo, reconhecendo a
sua autoria.

Especificamente, o/a adjudicatario/a cede todos os direitos de autor e de propriedade
industrial, bem como os direitos de exploracdo sobre os trabalhos realizados, incluindo,
mas nao se limitando aos direitos de reproducio, distribuicdo, comunicacdo publica e
transformacao dos referidos trabalhos.

Além disso, o/a adjudicatario/a compromete-se a incluir todas as referéncias
bibliograficas necessarias para apoiar qualquer definicdo incluida. Esta apresentacao sera
efetuada através da inclusdo de um anexo bibliografico no documento final.

4.2 - Patrocinio

Salvo pedido ou acordo em contrario da SEGIB, o/a adjudicatério/a devera assegurar a
maxima visibilidade das contribuicoes financeiras da SEGIB e da AECID, sempre que as
tarefas acordadas no contrato assim o exijam, através da inclusdo do nome e do logétipo
das entidades, e quaisquer outras que estejam de acordo com os trabalhos e produtos a
realizar.

5.- REQUISITOS

Apenas serdo consideradas na avaliacdo as pessoas singulares ou coletivas que possam
demonstrar tecnicamente serem capazes de prestar os servicos indicados nas seccodes do
presente caderno de encargos.

Além disso, as propostas apresentadas devem incluir documentacdo que ateste o
cumprimento dos requisitos que a seguir se apresentam. No caso de uma pessoa coletiva,
estes requisitos devem ser cumpridos pela equipa designada para o projeto:

e Possuir, pelo menos, 10 anos de experiéncia acreditada de trabalho académico ou
técnico no dominio da cooperacdo internacional, desenvolvimento, cooperacdo
para o desenvolvimento ou similar.
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Demonstrar a producdo de pelo menos 10 publicacoes sobre cooperacido
internacional e desenvolvimento (em todas as suas dimensdes), tais como
compilacoes, antologias, manuais ou obras coletivas.

Estar ligado a um centro de investigacdo técnico ou universitario sobre
desenvolvimento (em todas as suas dimensdes), cooperacdo internacional ou
inclusdo social.

Ter nacionalidade ou ter sido constituida em algum dos 22 paises ibero-
americanos descritos no ponto 11 do caderno de encargos de clausulas
administrativas do presente concurso.

Proficiéncia em Espanhol ou Portugués

6.- MEMORIA TECNICA

Os/as proponentes devem apresentar uma memoria técnica (em espanhol ou portugués)
gue contenha os critérios e as solucdes propostas para atingir os objetivos descritos nas
seccoes anteriores. A memoria técnica devera incluir pelo menos as seguintes seccoes:

e Proposta Técnica. Com pormenores sobre a forma como os servicos descritos no

presente caderno de encargos serao prestados. Esta memadria ndo pode ultrapassar
4.000 palavras (cerca de 10 paginas) e deve incluir, pelo menos:

@)

Termos propostos: lista de conceitos a incluir no Dicionario de acordo com a area
tematica de cooperacao (modalidades, instrumentos, etc.).

Metodologia para a realizacdo do trabalho: seccées do Dicionario e estrutura geral
dos termos propostos (evolucdo, exemplos praticos e outros).

Cronograma provisério de trabalho. Definir um cronograma de trabalho
pormenorizado e especificado por etapas, que inclua os produtos resultantes da
execucao do contrato e os respetivos prazos de entrega.

Propostas de melhorias, caso se considerem viaveis.

e Documentacio para validar o cumprimento dos requisitos. Toda a documentacao

necessaria para certificar a conformidade com os requisitos estabelecidos na seccao
5 do presente caderno de encargos, incluindo:

O

O

Curriculum vitae completo (no caso de uma pessoa coletiva, das pessoas que
serao afetadas ao projeto).

Exemplos de trabalhos anteriores. Incluindo uma lista de publicacbes sobre
cooperacao internacional e desenvolvimento e exemplos ou referéncias que
comprovem os anos de experiéncia solicitados.

Certificados que atestem os requisitos da seccao 5, como a afiliacdo a um centro
de estudos de investigacdo técnico ou universitario e o nivel de portugués ou
Espanhol.

7.- DOCUMENTAGAO

A documentacao deve ser apresentada a SEGIB em formato digital, tal como previsto na
cldusula 8 do caderno de encargos de clausulas administrativas.

A par da referida documentacao, o/a proponente pode apresentar qualquer informacao
gue considere relevante para uma correta compreensao da sua proposta.
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8.- MAIS INFORMACOES

Na atual pagina web da SEGIB, http://segib.org/ pode ser encontrada toda a informacao
sobre a instituicdo e sobre as diferentes linhas de trabalho. Quaisquer questdes relativas
ao presente concurso devem ser enviadas para o seguinte endereco
licitaciones@segib.org através do qual serdo dadas as devidas respostas. Para poder
responder de forma adequada, serd necessario incluir o cédigo do concurso no titulo.

Madrid, junho de 2024
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I. ELEMENTOS DO CONCURSO E DO CONTRATO SUBSEQUENTE

1. - ENTIDADE ORGANIZADORA

1.1.- A SEGIB é um Organismo Internacional criado em virtude do Acordo de Santa Cruz
de la Sierra de 18 de maio de 2004, ratificado por Espanha mediante o instrumento de
ratificacdo publicado no Boletim Oficial do Estado (BOE) nimero 226 de 21 de setembro
de 2005.

1.2.- A SEGIB tem sede em Espanha, no Paseo de Recoletos n.° 8, Madrid (28001), ao
abrigo do Acordo de Sede entre o Reino de Espanha e a SEGIB, celebrado em Madrid a
30 de setembro de 2005, publicado no Boletim Oficial do Estado (BOE) nimero 243, de
11 de outubro de 2005 e retificado no BOE nlimero 286, de 26 de setembro de 2005.

1.3.- O concurso que se convoca sera regido:

a) Em primeiro lugar, pelas disposicoes do presente caderno de encargos de
clausulas administrativas e do caderno de encargos de especificacdes técnicas.

b) Em segundo lugar, pelos principios gerais do direito (internacional) aplicaveis aos
contratos que serdo interpretados pelas partes com base em critérios de boa-fé e
de justo equilibrio das contraprestacoes, critérios que regerao a interpretacao dos
cadernos de encargos do presente concurso.

2.- OBJETO

O objeto do concurso, tal como descrito no Caderno de Encargos de Especificacbes
Técnicas, é a rececdo, com vista a posterior contratacao, de propostas por parte de uma
pessoa singular ou coletiva para a elaboracdo do Dicionario Ibero-Americano de
Cooperacao.

3.- MONTANTE MAXIMO DAS PROPOSTAS ECONOMICAS

Cada proponente é livre de apresentar a proposta econdmica que considere mais
adequada, sempre inferior ou igual ao orcamento maximo.

O orcamento total maximo que inclui todos os elementos detalhados no caderno de
encargos de especificacdes técnicas para este projeto € de VINTE MIL EUROS (20.000,00
€) INCLUINDO IMPOSTOS.

Entende-se que a proposta apresentada pelo/a proponente inclui todas as despesas em
gue o/a adjudicatario/a possa incorrer para a prestacdo dos servicos, bem como todos os
impostos, taxas, contribuicdes ou similares que possam incidir sobre as acbes a realizar
pelo/a adjudicatario/a, incluindo o IVA.
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4.- REVISAO DOS PRECOS

O contrato resultante do presente concurso ndo estd sujeito ao sistema de revisdo de
precos, pelo que o montante proposto pelos/as interessados/as e o da adjudicacao serao
considerados como um preco definitivo.

5.- PRAZOS

O prazo para a prestacao dos servicos por parte do/a adjudicatario/a terd inicio no dia
seguinte ao da formalizacdo do contrato. O prazo maximo para a realizacdo das atividades
descritas e para a entrega satisfatéria dos produtos ndo podera ultrapassar o dia 15 de
dezembro de 2024.

Podera ser concedida uma prorrogacao (sem expansao orcamental) apenas no caso de
que se alargue a data final da contribuicdo voluntaria a que o presente contrato esta
associado.

Segue-se um cronograma relacionado com o concurso, a fim de estimar a sua data de
adjudicacao.

e 5dejunho de 2024, publicacdo dos cadernos de encargos.

e 20 de junho de 2024, data-limite para a apresentacido das propostas.
e Entre 21 e 26 de junho de 2024, avaliacdo das propostas.

e Entre 27 de junho e 3 de julho de 2024, adjudicacao e contratacio.

Uma vez realizada a adjudicacao, serd efetuada uma reunido para definir o calendario
definitivo dos trabalhos, que determinard a data de inicio e de finalizacdo do contrato.

A apresentacao de propostas implica a aceitacdo e o compromisso de respeitar este plano
de trabalho.

Caso se considere necessario, este calendario pode ser modificado e/ou alargado pela
SEGIB.

Il. PROCESSO DE CONCURSO E ADJUDICACAO

6.- MODALIDADE

A forma de adjudicacao do contrato a aplicar ao presente caderno de encargos sera a de
concurso publico, mediante anutncio publicado na pagina web da SEGIB, de acordo com
o procedimento de contratacao em vigor na SEGIB, podendo todas as pessoas singulares
ou coletivas que o desejem apresentar propostas nos termos previstos na resolucao do
concurso neste caderno de encargos de clausulas administrativas e no caderno de
encargos de especificacdes técnicas.

7.- DOCUMENTAGCAO A APRESENTAR

7.1.- Para participar no concurso, o/a proponente deve apresentar a documentacao
prevista nos cadernos de encargos, no prazo estabelecido na resolucdo do concurso e na
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forma indicada no ponto 8 do presente caderno de encargos. Tudo isto deve ser
apresentado em formato digital em trés correios eletrénicos independentes (com o
assunto: Envelope A, Envelope B e Envelope C, acrescidos do cédigo do concurso e do
nome completo/denominacao social do proponente, consoante o caso), incluindo no
contelldo da mensagem a documentacao especificada para cada um deles na presente
cldusula 7 e indicando no corpo de cada correio eletrénico: o objeto do concurso, o nome
completo da pessoa que assina a proposta e a qualidade em que o faz, se o efetuar em
representacdo de uma pessoa coletiva; bem como o endereco eletronico e o nimero de
telefone de contacto da pessoa responsavel pela proposta apresentada.

7.2.- Uma vez apresentada a referida documentacdo, esta ndo podera ser retirada ou
modificada sob nenhum pretexto. O corpo de cada correio eletrénico deve indicar o seu
contelido, numericamente ordenado.

7.3.- Cada proponente ndo poderd apresentar mais do que uma proposta ao presente
concurso. Também n3o podera subscrever qualquer proposta em unido tempordria de
empresas, nem serdo admissiveis as propostas apresentadas por grupos ou associacoes
de pessoas singulares que ndo tenham personalidade juridica. A inobservancia destas
limitacoes implicard a ndo admissao de todas as propostas por ele subscritas.

7.4.- Para mais informacdes sobre os Estados membros da SEGIB e sobre a prépria SEGIB,
pode consultar a seguinte pagina web www.segib.org.

7.5.- A documentacao a apresentar e a sua forma de apresentacao sio as seguintes:

7.5.1.- ENVELOPE A.- PROPOSTA ECONOMICA:

Neste correio eletrénico, o/a proponente deve apresentar a oferta econémica no
formuldrio apenso como ANEXO | ao presente caderno de encargos de clausulas
administrativas.

O montante proposto ndo pode, em caso algum, exceder o montante estabelecido no
ponto 3 do presente caderno de encargos.

Deve ser anexado um or¢camento discriminado com o montante considerado adequado
para a realizacdo dos trabalhos, com a descricdo dos produtos a entregar, de acordo com
o disposto no caderno de encargos de especificacoes técnicas, incluindo os impostos
aplicaveis.

A oferta econdmica deve ser apresentada com a discriminacdo do IVA. Se o proponente
estiver isento do pagamento deste imposto, deve anexar o documento da legislacdo do
pais de residéncia fiscal, onde se indique o cédigo da lei e o motivo da isencao.

7.5.2.- ENVELOPE B.- DOCUMENTACAO ADMINISTRATIVA:

Este correio eletrénico deve conter a seguinte documentacao relativa aos requisitos que
a seguir se indicam:
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1.- Personalidade e capacidade da Pessoa Singular ou Coletiva

A pessoa coletiva ofertante deve apresentar uma fotocdpia da escritura de constituicao
e de modificacao, se for caso disso, devidamente inscrita no Registo Comercial, quando
este exista e a inscricdo seja exigida pela legislacdo comercial aplicavel. Caso ndo o seja,
a prova de capacidade deve ser feita mediante fotocépia da escritura ou do documento
de constituicdo e de modificacao, dos estatutos ou do ato fundador, inscritos no registo
oficial correspondente, se a inscricao for obrigatéria; se o ndo for, deve ser apresentada
uma declaracao ajuramentada que diga que essa inscricdo nao é obrigatéria.

No caso de pessoas singulares, deve ser apresentada uma fotocépia do seu documento
de identidade nacional ou da pagina de identificacdo do seu passaporte vélido.

2.- Representacdo dos proponentes

Devera ser apresentada uma fotocépia fidedigna que certifique que o/a signatéario/a da
proposta econdmica tem poderes suficientes para comparecer perante a SEGIB e
contratar com esta em nome e representacdo da pessoa coletiva em questdo. Esta
procuracao deve estar inscrita no Registo Comercial, quando necessario, nos termos da
legislacao aplicavel no local onde se encontra a sede social do proponente.

3.- Declaracdo responsdvel de ndo estarem proibidos de celebrar contratos

Os/as proponentes devem apresentar uma declaracao de que nao estao incapacitados/as,
por resolucdao administrativa ou decisdo judicial, de contratar com a Administracdo
Publica do seu pais de domicilio, nem com Organismos Internacionais. A SEGIB podera
verificar a veracidade e exatiddo desta declaracdo a qualquer momento, sendo que
qgualquer declaracao falsa sera considerada motivo de resolucao da adjudicacao.

4.- Certificacdo que comprova as obrigacées em matéria de Seguranca Social

Todos/as os/as proponentes devem fornecer e incluir no envelope B uma declaracdo de
gue se encontram em dia com o pagamento das contribuicdes obrigatdrias a Seguranca
Social ou ao regime publico de previdéncia do seu pais de domicilio, relativamente ao
pessoal que, se for caso disso, trabalhe a seu cargo.

O/a proponente escolhido/a como adjudicatario/a devera apresentar, salvo se ja o tiver
feito, no Envelope B da documentacdo administrativa, no prazo maximo de cinco (5) dias
Uteis a contar da rececao da correspondente notificacdo de Adjudicatario/a Provisério/a
da SEGIB, um certificado emitido pelo organismo competente do seu pais, declarando
gue se encontra em dia com as suas obrigacdes com a Seguranca Social ou o regime
publico de previdéncia, impostas pelas disposicdes em vigor no seu pais de domicilio.

5.- Certificacdo de que se encontra em dia com as suas obrigacoées fiscais

Todos/as os/as proponentes devem fornecer e incluir no envelope B uma declaracdo de
gue se encontram em dia com as suas obrigacoes fiscais junto da Administracdo Publica
do seu pais de domicilio.
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O/a proponente escolhido como adjudicatario/a devera apresentar, no prazo maximo de
cinco (5) dias Uteis a contar da rececido da correspondente notificacdo de Adjudicatario/a
Provisério/a da SEGIB, os certificados que atestem que se encontra em dia com o
cumprimento das citadas obrigacbes (sujeito a impostos e em dia com as obrigacdes
fiscais).

6.- Jurisdicdo competente

No que respeita a eventuais discrepancias na execucdo do contrato, os/as proponentes
devem incluir neste envelope uma declaracdo de submissao ao regime estabelecido para
o efeito no presente Caderno de Encargos.

7.- Aceitacdo das condicées do Caderno de Encargos

Por ultimo, os/as proponentes devem incluir uma declaracao de aceitacao e compromisso
de cumprimento das cldusulas contidas no caderno de encargos de especificacoes
técnicas e no caderno de encargos de cladusulas administrativas.

7.5.3.- ENVELOPE C.- PROPOSTA TECNICA:

Este correio eletrénico deve incluir a memoria técnica, tal como indicado no caderno de
encargos de especificacdes técnicas, respeitando a ordem da documentacao solicitada.

Deve também incluir todos os documentos que o/a proponente considere adequados
para comprovar a sua experiéncia e recursos e certificar a sua conformidade com os
requisitos exigidos no caderno de encargos de especificacoes técnicas.

Nao se podera incluir neste correio qualquer informacao relativa a proposta econémica,
uma vez que tal constituira causa de desqualificacdo da oferta.

8.- PRAZO E FORMA DE APRESENTACAO DA DOCUMENTACAO

8.1 - Prazo

O prazo para o envio da documentacdo é o indicado na Resolucdo do concurso.
8.2.- Apresentacdo da documentacdo

A documentacao deve ser apresentada:

a) Os envelopes "A", "B" e "C" devem ser enviados por correio eletrénico para o seguinte
endereco: licitaciones@segib.org. Serdo enviados trés correios eletronicos, cujos assuntos
serdo "ENVELOPE A", "ENVELOPE B" e "ENVELOPE C", o Cédigo do Concurso e o nome
completo/denominacao social do/a proponente, consoante o caso. A fim de evitar
saturacdo no envio e rececdo de correios eletrénicos, bem como para tranquilidade
dos/as proponentes, o contetdo de cada "envelope" devera ser enviado em formato pdf
comprimido (Zip/rar).

c) O correio eletrénico "ENVELOPE A" das propostas econdmicas deve ser apresentado
em formato pdf protegido com palavra-passe de modo a ndo poder ser aberto até ao
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momento em que este procedimento deva ser efetuado de acordo com a regulamentacao
da SEGIB.

Nesta fase da avaliacdo, a SEGIB solicitara a palavra-passe do ficheiro. Se o documento
for enviado sem palavra-passe, ou se esta for proporcionada sem ter sido solicitada pela
SEGIB, ou a uma pessoa diferente da que a solicite em nome da SEGIB, a proposta
completa sera desqualificada para o concurso. O pedido da palavra-passe sera efetuado
por correio eletrénico por uma pessoa do Departamento de Administracdo e Recursos
Humanos da SEGIB, que fara prova desta condicao no correio eletrénico do pedido.

A SEGIB garante a total confidencialidade dos dados contidos nos documentos
apresentados até a abertura do processo de avaliacao e adjudicacao.

Sem prejuizo do anterior, todos/as os/as proponentes aceitam, pelo facto de
apresentarem propostas, que a SEGIB possa dar o seu nome completo/dados da pessoa
coletiva, se assim o decidir, nas informacdes que deva proporcionar sobre os/as
proponentes que se tenham apresentado ao concurso e a sua resolucao.

A SEGIB pode exigir, para comparacao, a apresentacao dos documentos originais que
considere necessarios.

9.- ADJUDICACAO
9.1.- Corregdo

Se a SEGIB observar defeitos materiais na documentacao apresentada, podera conceder
um prazo nao superior a trés (3) dias para que o/a proponente retifique o erro. As
correcoes no "Envelope A" ndo poderao alterar o montante total oferecido.

9.2.- Sele¢do do/a adjudicatdrio/a

Apenas as propostas que cumpram os requisitos solicitados no caderno de encargos de
especificacoes técnicas serao objeto de avaliacdo técnica, tal como a seguir se indica.

A selecdo do/a adjudicatario/a do presente concurso serd realizada pela SEGIB, que
procederd a uma avaliacdo qualitativa e quantitativa das ofertas apresentadas, sendo
proposto como adjudicatério/a quem obtiver a melhor pontuacdo acumulada final (soma
da pontuacao/avaliacdo técnica e econdémica).

As ofertas que no processo de pontuacdo da proposta técnica ndo obtiverem, pelo menos,
uma pontuacao minima equivalente a cinquenta por cento da pontuacao atribuida a essa
parte, serdo consideradas inelegiveis e ndo prosseguirdao o processo.

9.3.- Avaliacdo

A proposta técnica e econdmica sera avaliada sobre um total de 100 pontos, dos quais, a
proposta técnica terd um maximo de 70 pontos e a proposta econdmica terd um maximo
de e 30 pontos.
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9.3.A) Avaliacdo Técnica:

Uma vez identificadas as propostas que satisfazem os requisitos indicados na seccdo 5 do
caderno de encargos de especificacdes técnicas, estas serdo sujeitas a uma avaliacao
técnica de acordo com os seguintes critérios:

Critérios Descricao Pontuacao
Qualidade e Apre;enta um g’rgnde nimero de termos a 35
e A . incluir no Diciondrio.
pertinéncia da
Apresenta um plano de trabalho, uma 20
proposta metodologia e um cronograma claros e
coerentes.
Experiéncia especifica na preparacio de
Experiéncia relatérios ou trabalhos académicos na América 10
técnico- Latlng e no Caribe e dicionarios ibero-
.. americanos.
profissional da ;
oo ot Demonstra conhecimentos avancados ou
equipa afetada | pijinoies da outra lingua ibero-americana s
ao contrato (espanhol ou portugués) através de certificacio
ou da apresentacdo de um documento de
identificacdo de um pais de a sigunda lingua.
~ 70
Pontuacio total

Durante o processo de avaliacdo, a SEGIB poderad contactar os/as proponentes para
solicitar esclarecimentos sobre as suas propostas. Este pedido sera feito por escrito e em
momento algum serd aceite qualquer alteracdo ao conteldo da proposta.

Sé as propostas que obtiverem o minimo de 35 pontos na avaliacdo técnica ultrapassarao
a etapa de avaliacdo técnica e serdo tidas em conta na fase de avaliacdo econdmica e final.

B) Avaliacdo Econdmica e Final:

Uma vez realizada a avaliacao técnica, sera efetuada a avaliacdo econémica das propostas
gue obtiverem a pontuacdo minima indicada no ponto anterior. Serd aplicada a seguinte
formula para determinar a pontuacao final:

Classificacdo da proposta técnica (PT):
Classificacdo PT = (Pontuacdo total obtida pela oferta/70) x 100

Classificacdo da proposta econémica (PE):
Classificacdo PE = (Oferta tecnicamente aceitavel com o preco mais baixo/Preco da
proposta revista) x 100

Pontuacdo Combinada Total:
((Classificacao da PT) x (Peso da PT 70%)) + ((Classificacao da PE) x (Peso da PE 30%))

A oferta que obtiver a pontuacdo combinada total mais elevada sera a selecionada para a
adjudicacao do concurso.
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Na avaliacdo, serdo consideradas ofertas temerdrias, e serdo desclassificadas, todas as
propostas econdmicas que apresentem um montante pelo menos 25% inferior 3 média
de todas as ofertas recebidas.

10.- MODIFICAGAO DA PERSONALIDADE JURIDICA DO PROPONENTE

Se, no decurso do procedimento e antes da adjudicacao final, a personalidade juridica do
proponente se extinguir por fusao, cisdo ou transferéncia do seu patriménio empresarial,
este podera ser sucedido na sua posicao no procedimento pela sociedade incorporante,
pela sociedade resultante da fusdo, pela beneficidria da cisdo ou pelo adquirente do
patriménio, desde que preencha as condicoes de capacidade e de auséncia de proibicoes
de contratar e comprove a sua solvéncia nas condicoes exigidas para poder participar no
procedimento de adjudicacao.

11. - CAPACIDADE PARA CONCORRER

Este concurso estd aberto a pessoas singulares e coletivas dos 22 paises ibero-
americanos, que sejam nacionais ou tenham a sua sede social num destes paises: Andorra,
Argentina, Bolivia, Brasil, Colémbia, Costa Rica, Cuba, Chile, Equador, El Salvador,
Espanha, Guatemala, Honduras, México, Nicaragua, Panama, Paraguai, Peru, Portugal, R.
Dominicana, Uruguai, Venezuela.

Il. ADJUDICACAO E FORMALIZACAO

12.- ADJUDICAGAO

12.1.- A adjudicacdo serd efetuada pela SEGIB. Uma vez acordada a adjudicacio
proviséria por parte da SEGIB, a notificacdo correspondente serd enviada ao/a
adjudicatario/a, que serd considerado/a adjudicatario/a provisoério/a até a entrega da
documentacao referida no paragrafo seguinte e a formalizacdo da adjudicacao.

12.2.- Uma vez efetuada a notificacdo da adjudicacao provisdria, a pessoa singular ou
coletiva adjudicataria proviséria, no prazo estabelecido para o efeito, deve apresentar,
antes de adquirir a qualidade de adjudicatario/a definitivo/a e da formalizacdo da
adjudicacao, os documentos originais que Ihe foram exigidos para comparacdo ou os
previstos neste caderno de encargos.

13.- FORMALIZAGAO

13.1.- A formalizacdo da adjudicacao sera efetuada através da assinatura de um contrato,
que tera lugar num prazo ndo superior a quinze (15) dias Uteis a contar do dia seguinte ao
da entrega, por parte do/a adjudicatario/a provisorio/a, de toda a documentacao exigida,
prazo esse que podera ser prorrogado pela SEGIB quando as circunstancias o justifiquem.
Em qualquer caso, o documento que formalize o contrato devera ter carater privado.

13.2.- A pedido do/a adjudicatario/a, o contrato podera ser objeto de escritura publica,
sendo a despesa desse pedido da sua responsabilidade. Neste caso, o/a adjudicatario/a
serd obrigado/a a entregar uma cdpia autorizada a SEGIB.
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13.3.- Por acordo entre as partes, a assinatura do contrato pode ser substituida por uma
ata ou troca de cartas de aceitacdo da realizacdo dos trabalhos objeto do concurso nos
termos estabelecidos nos cadernos de encargos e na proposta aceite.

14.- EFEITOS DA FALTA DE FORMALIZAGAO

14.1.- Se, por razdes imputaveis ao/a adjudicatario/a, a adjudicacao nao se puder
formalizar nos termos previstos na cladusula anterior e no prazo de quinze (15) dias nela
indicado, prorrogavel pela SEGIB por outros quinze dias caso se verifique a existéncia de
circunstancias extraordinarias, a SEGIB pode acordar a resolucdo da adjudicacdo
proviséria efetuada, apds ouvir o/a interessado/a, quando houver oposicdo por parte
deste/a. Resolvida a adjudicacao, a SEGIB pode exigir uma indemnizacdo pelos danos e
prejuizos causados pela falta de formalizacao.

14.2.- Nestes casos, a SEGIB podera optar entre adjudicar o contrato ao/a proponente
ou proponentes seguintes, por ordem de classificacdo das suas propostas, ou convocar
um NOvVOo Concurso.

IV. RELACOES GERAIS ENTRE A SEGIB E O/A ADJUDICATARIO/A

15.- EXECUGCAO

Os servicos serdo prestados nos termos previstos no caderno de encargos de
especificacdes técnicas e, se for caso disso, no presente caderno de encargos de clausulas
administrativas, bem como nos termos aceites da proposta apresentada. O/a proponente
adjudicatario/a do presente contrato aceita expressamente que a propriedade intelectual
dos diferentes materiais e de todos os seus contelidos corresponde a SEGIB, que os
utilizard como considerar necessario, entendendo-se que, pelo simples facto da
adjudicacao do trabalho, se concede a cessao irrevogavel de todos os direitos sobre os
mesmos, incluindo a sua reproducao, distribuicdo, comunicacido publica e transformacao
para todos os efeitos.

16.- CEDENCIA E SUBCONTRATAGAO

Uma vez efetuada a adjudicacdo definitiva, os direitos e obrigacdes dela decorrentes ndo
poderdo ser objeto de cedéncia ou subcontratacdo a um terceiro.

17- PAGAMENTO DO PRECO

O montante da adjudicacdo, que ndo pode exceder o montante mencionado no ponto 3
do presente caderno de encargos, serd pago apds a entrega dos produtos acordados no
caderno de encargos de especificacbes técnicas, e que tenham sido considerados
satisfatérios por parte da SEGIB, da seguinte forma:

Montante a
Produto Entrega pagar IVA
Incluido
3.2.1 Plano de Trabalho do Dicionario Ibero-Americano 30%
3.2.2. Trés (3) versdes do dicionario para revisao 50%
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3.2.3. Versao final do Dicionario, em espanhol
3.24. Versao final do dicionario, em portugués
3.2.5. Apresentacao dos resultados do Dicionario 20%
3.2.6. Relatério que justifica a execucao do contrato
100%
Total
o Adjudicado

Depois de o/a adjudicatario/a ter recebido a aprovacdo por parte da Unidade Técnica
Responsavel pela execucdo do contrato, emitira as faturas correspondentes em nome de:

Secretaria-Geral Ibero-Americana
Paseo de Recoletos, 8

Madrid 28001

CIF: G09874751

As faturas devem indicar na descricdo a entrega e o montante cobrado pelas mesmas, tal
como indicado na tabela anterior, bem como quaisquer impostos apliciveis e a conta
bancéria.

As faturas serdo enviadas para o Ponto Focal da Unidade Técnica Responsavel pelo
Projeto na SEGIB, que dara instrucdes a Direcdo de Administracdo para efetuar o
pagamento.

A conta corrente para o pagamento deve ser aberta em nome do/a adjudicatario/a e
domiciliada no pais da sua residéncia fiscal.

18.- OBRIGACOES DO/A ADJUDICATARIO/A
18.1.- O/a adjudicatario/a sera obrigado a:

a) Designar uma pessoa responsavel pela coordenacao da prestacido do servico, que sera
o interlocutor habitual da SEGIB em todos os assuntos relacionados com a referida
prestacao.

b) Prestar os servicos em conformidade com os cadernos de encargos do concurso.

c) Cumprir todas as disposicoes em matéria de Trabalho, Seguranca Social, Prevencéo de
Riscos Profissionais e Seguranca e Saude no Trabalho, ou outras que sejam aplicaveis ao
exercicio da sua atividade.

18.2.- O/a adjudicatario/a deve respeitar os termos de qualquer outra disposicao de
carater setorial que possa afetar a realizacdo pela sua parte dos trabalhos objeto do
contrato e a sua execucao.

Para este efeito, os trabalhadores do/a proponente adjudicatario/a ou as pessoas por ele
contratadas ndo adquirem qualquer vinculo laboral com a SEGIB, ndo assumindo esta
qgualquer responsabilidade relativamente as obrigacoes existentes entre o/a
adjudicatario/a e os seus empregados, mesmo que as possiveis medidas que adote sejam
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consequéncia direta ou indireta do cumprimento, incumprimento, interpretacdo ou
resolucao do contrato.

V. EXTINCAO E LIQUIDACAO

19. - RESOLUCAO
19.1.- Constituirdo causas de resolucao da adjudicacao:
a) O atraso manifesto no cumprimento dos prazos estabelecidos.

b) Incumprimento comprovado da obrigacdo de guardar sigilo relativamente a
informacdes ou antecedentes que, ndo sendo publicos ou notdrios, estejam relacionados
com o objeto do contrato, de que tenha conhecimento em consequéncia do mesmo.

c) A notoria falta de qualidade dos servicos prestados.

d) O incumprimento das obrigacdes impostas pelas disposicdes legais de qualquer
natureza aplicaveis aos trabalhos a efetuar.

19.2.- A resolucdo do contrato serd adotada pela SEGIB, apdés audiéncia do/a
adjudicatario/a por escrito.

VL. JURISDICAO

20.- JURISDIGAO E RECURSOS

20.1.- A contratacdo dos trabalhos objeto do presente concurso é feita com a SEGIB, na
sua qualidade de Organismo Internacional com sede em Espanha, pelo que quaisquer
incidentes derivados da execucdo dos trabalhos e da interpretacdo das disposicoes dos
cadernos de encargos serao resolvidos em primeira instancia pela SEGIB, cujos acordos
poderao, em caso de divergéncia, ser impugnados perante a mesma no prazo de quinze
(15) dias uteis a contar do dia seguinte ao da notificacdo da decisdo tomada pela SEGIB.

20.2.- Se a discrepancia sobre a interpretacdo ou a execucdo do contrato persistir, sera
resolvida por arbitragem, a pedido da parte mais diligente.

20.3.- A nomeacao de um arbitro serd feita de comum acordo entre as partes e a sua
decisao sera executéria para as partes. Na falta de acordo sobre a nomeacao do arbitro,
as partes aceitam que o litigio seja definitivamente resolvido por arbitragem
administrativa do Tribunal Espanhol de Arbitragem, nos temos do seu Regulamentos e
Estatuto, ao qual é confiada a administracao da arbitragem e a nomeacao do arbitro ou
arbitros.

Madrid, junho de 2024

20



Concurso: FAE 16/2024

ANEXOI

MODELO DE PROPOSTA ECONOMICA

, com domicilio

em , provincia de ,  Rua/Praca
, himero , com
o DNI ou n° de passaporte em nome @

, com o C.ILF. ou n° de identificacdo fiscal

e domicilio fiscal em ,

Rua/Praca , tendo tomado conhecimento

do convite feito pela SEGIB no dia de de ,

bem como das condicbes e requisitos exigidos para a adjudicacdo do servico de

, compromete-se, em nome

2 , a levar a cabo a execucdo do mesmo, estritamente

sujeito aos requisitos e condicdes atrds mencionados, com os seguintes montantes por
rubrica:

1.- Preco dos servicos ( €)©),
2.- LV.A. ( €).
3.- Preco total ( €).
Em ,a , de de

(Data e assinatura do proponente)

'Da pessoa coletiva que representa.

2Da pessoa coletiva que representa.

3 Indicar claramente, nas seccoes 1, 2 e 3, em letras e niUmeros, o montante em euros pelo qual o
proponente se compromete a executar o contrato. Deve obrigatoriamente anexar uma discriminacao do
montante tal como indicado na seccao 7.5.1. do caderno de encargos de clausulas administrativas.
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