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RESOLUGAO DA DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS DA
SECRETARIA GERAL IBERO-AMERICANA CONVOCANDO LICITACAO PARA A
CONTRATAGAO DE SERVICOS PROFISSIONAIS PARA A IMPLEMENTAGAO DA CARTA
IBERO-AMERICANA DE PRINCIPIOS E DIREITOS EM ENTORNOS DIGITAIS (CIPDED)

CODIGO: FAE-14/2024

A Secretaria Geral Ibero-americana (SEGIB) é um organismo internacional criado em virtude
do convénio de Santa Cruz de la Sierra (Bolivia) de 18 de maiode 2004. Segundo oseu estatuto
de criacdo, “é o orgdo permanente de apoio institucional, técnico e administrativo da
Conferéncia Ibero-americana”.

A XXVIII Clpula Ibero-Americana de Chefes de Estado e de Governo (Santo Domingo, 2023)
acolheu a Carta Ibero-Americana de Principios e Direitos em Entornos Digitais (CIPDED).
Esse instrumento é um avanco significativo no posicionamento da regido em termos de
transformacao digital e tem como objetivo promover padroes e principios a serem levados em
consideracdo ao adotar ou adaptar a legislacdao nacional ou implementar politicas publicas
relacionadas ao desenvolvimento de direitos em entornos digitais.

Aos efeitos de cumprir esses mandatos, a SEGIB e a SPT, dando continuidade ao érgao de
negociacio devidamente criado para a elaboragio daCarta, convocaram o Grupo de Trabalho
composto por representantes dos 22 paises, os quais endossaram a representatividade dos
funcionarios designados para esse fim. No ambito do Grupo de Trabalho, foi detectada a
necessidade de concentrar o trabalho de implementacdao da Carta em determinadas areas
prioritarias, em virtude das necessidades dos paises e nas quais se considera que o espaco
ibero-americano pode contribuir com valor agregado. Nesse sentido, foram identificadas as

seguintes prioridades tematicas: conectividade e inclusdo digital; protecao de dados e
seguranca cibernética; governo digital; economiadigital e tecnologias emergentes.

Por estas razoes, convoca-se a presente licitacao, cujo objetivo é a contratacdo de servicos
profissionais de uma pessoa fisica ou juridicapara apoiar a execucao do planode trabalho e das
atividades relacionadas com a implementagcido da Carta Ibero-Americana de Principios e
Direitos nos Entornos Digitais (CIPDED).

O prazo de submissao de propostas termina na sexta-feira, 13 de junho de 2024, as 23h59,
em Madrid, Espanha. Podem ser submetidos na forma e com o contelido especificado no
Caderno de Especificagbes em anexo, via e-mail para o seguinte enderego eletrdnico:
licitaciones@segib.org (onde também serdo respondidas duvidas sobre os cadernos. Sera
necessario incluir o cddigo da Licitacdo no titulo, a fim de poder responder adequadamente).

Madrid, 24 de maio de 2024

— S O
Fdo.: = =l
Sra. Paula M. Adsuara Varela
Diretora de Administracao e Recursos Humanos
Secretaria-Geral Ibero-americana
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1.- CONTEXTO

1.1. A Secretaria-Geral Ibero-Americana (SEGIB)

Na Primeira Cupula de Chefes de Estado e de Governo Ibero-Americanos (Guadalajara,
México, 1991) foi criada a Conferéncia Ibero-Americana, composta pelos Estados de
lingua espanhola e portuguesa das Américas e da Europa. A celebracdo de reunides anuais
permitiu avancar na cooperacdo politica, econdmica e cultural entre os povos ibero-
americanos. Para reforcar este processo, a Xlll Ctlipula (Santa Cruz de la Sierra, Bolivia,
2003) decidiu criar a Secretaria Geral Ibero-Americana (SEGIB) como uma nova
organizacao internacional.

A SEGIB, que tem sua sede em Madrid, Espanha. E o érgdo permanente de apoio
institucional e técnico da Conferéncia Ibero-Americana e da Cupula de Chefes de Estado
e de Governo, formado pelos 22 paises ibero-americanos: dezenove na América Latina e
trés na Peninsula Ibérica, Espanha, Portugal e Andorra.

1.2. Carta Ibero-Americana de Principios e Direitos nos Entornos Digitais

A XXVIII Cupula Ibero-Americana de Chefes de Estado e de Governo (Santo Domingo,
2023) acolheu a Carta Ibero-Americana de Principios e Direitos em Entornos Digitais
(CIPDED). Esse instrumento é um avanco significativo no posicionamento da regido em
termos de transformacao digital e tem como objetivo promover padrées e principios a
serem levados em consideracdo ao adotar ou adaptar a legislacdo nacional ouimplementar
politicas publicas relacionadas ao desenvolvimento de direitos em entornos digitais.

A Carta é guiada pelos seguintes principios orientadores, que formam sua estrutura
axiologica: a) A transformacao digital deve ser centrada nas pessoas; b) Os direitos
fundamentais das pessoas devem ser garantidos, respeitados e protegidos nos entornos
digitais; c) A transformacao digital ndo deve deixar ninguém para tras.

A CIPDED abrange diferentes aspectos da transformacao digital e tem 10 capitulos
tematicos. Os primeiros abordam questdes relacionadas a centralidade do individuo em
entornos digitais e a inclusdo e conectividade digitais. Os capitulos seguintes tratam de
privacidade e protecdo de dados pessoais, seguranca cibernética e combate ao crime
cibernético e a violéncia digital; acesso a educacao, cultura e satde e desenvolvimento de
habilidades digitais das pessoas; a protecdo especial necessdria para criancas e
adolescentes; o relativo a participacao social, econémica e politica justa e igualitaria em
espacos inclusivos, abertos e livres de desinformacao; a governanca digital; a economia
digital em seu duplo aspecto de promover a sustentabilidade e proteger os direitos dos
trabalhadores, consumidores e usudrios. Além disso, também inclui um capitulo sobre
inovacido tecnoldgica e tecnologias emergentes, tais como Inteligéncia Artificial,
neurotecnologias ou computacio quantica, enfatizando a importancia de garantir seu uso
seguro, ético e responsavel.
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Aestruturada Carta permite abordar o fendmeno ao abranger, em cada capitulo tematico,
a identificacdo dos problemas, o posicionamento da regidao e o caminho a seguir, por meio
da adocao de mais de 50 compromissos por parte dos Estados ao longo do instrumento.

De acordo com o mandato do décimo capitulo da Carta, que reconhece o papel
fundamental da cooperacao ibero-americana para consolidar os esforcos dos paises ibero-
americanos no campo da transformacao digital, o Programa de Acao adotado na referida
Cupula de Santo Domingo estipulou nos pontos D9 e D34 "Promover mecanismos de
acompanhamento da Carta Ibero-Americana de Principios e Direitos em Entornos
Digitais, bem como a identificacdo de medidas que possam contribuir ou coadjuvar para a
implementacao da referida Carta pelos paises" e "Promover uma Agenda Digital Ibero-
Americana que considere os aspectos econémicos, tecnolégicos, educacionais, cientificos,
culturais e sociais da transformacao digital, levando em conta os mecanismos para a
implementacdo da Carta de Principios e Direitos em Entornos Digitais”.

Aos efeitos de cumprir esses mandatos, a SEGIB e a SPT, dando continuidade ao 6rgao de
negociacao devidamente criado para a elaboracdo da Carta, convocaram o Grupo de
Trabalho composto por representantes dos 22 paises, os quais endossaram a
representatividade dos funcionarios designados para esse fim.

No dmbito do Grupo de Trabalho, foi detectada a necessidade de concentrar o trabalho de
implementacdo da Cartaem determinadas areas prioritarias, em virtude das necessidades
dos paises e nas quais se considera que o espaco ibero-americano pode contribuir com
valor agregado. Nesse sentido, foram identificadas as seguintes prioridades tematicas:

e Conectividade e Inclusao Digital

e Protecao de dados e seguranca cibernética
¢ Governodigital

e Economiadigital e tecnologias emergentes

Levando em consideracdo as prioridades tematicas identificadas, a SEGIB e a SPT
elaboraram uma proposta de acoes para aimplementacdo do CIPDED para o ano de 2024
e com vistas a XXIX Cupula Ibero-Americana de Chefes de Estado e de Governo, que sera
realizada em novembro, no Equador.

2.- OBJETO DA CONTRATAGAO

O objeto do presente concurso é a rececdo, com vista a posterior contratacdo, de
propostas por parte de uma pessoa singular ou coletiva para apoiar a execucao do plano
de trabalho e das atividades relativas a implementacdo da Carta Ibero-Americana de
Principios e Direitos em Entornos Digitais (CIPDED).

2.1. Ambito

O/a adjudicatério/a trabalhara em coordenacdo com uma pessoa designada pela Direcdo
de Assuntos Juridicos e Institucionais da SEGIB. Tal envolve efetuar o acompanhamento e
realizar propostas relativas as acoes acordadas no ambito do Grupo de Trabalho para a
Implementacao da CIPDED, bem como enriquecer a sua agenda tematica através da
elaboracao de produtos especificos.
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3.- ESPECIFICACOES E REQUISITOS TECNICOS

3.1. Servicos a serem contratados:

O/a adjudicatdrio/a devera realizar as seguintes atividades:

Efetuar o acompanhamento, consolidar e fazer observacoes e contribuicées para os
trabalhos e acordos gerados no contexto das Equipas de Trabalho integradas pelos
paises, relativos a: Inclusdo Digital e Conectividade; Governo Digital; Protecdo de
Dados e Ciberseguranca; Economia Digital e Tecnologias Emergentes. Para o
desenvolvimento destas atividades sera necessario:

o Elaborar relatérios sobre o estado da situacdo, as decisGes e as atividades
acordadas pelas Equipas de Trabalho, incorporando propostas para alimentar o
conteudo das acoes.

o Trabalhar de forma proativa e analitica, sendo capaz de estabelecer cenérios
prospetivos para enriquecer a agenda tematica do Grupo de Trabalho.

o Elaborar notas conceptuais e agendas tematicas para as atividades de
implementacdo da CIPDED.

o Participar de forma presencial e/ou virtual nas reuniées dos Grupos de Trabalho
e/ou em todas as reunides para as quais seja solicitado/a pela Direcdo de Assuntos
Juridicos e Institucionais.

Conceber o contelido e a logistica do Il Ciclo de Didlogos: Horizonte Ibero-América
Digital em conformidade com as discussdes e contributos produzidos nos grupos de
trabalho tematicos e em linha com a edicao anterior deste ciclo de didlogos, realizada
em novembro de 2023.

Identificar e analisar os quadros regulamentares (legislacoes), projetos de lei, politicas
publicas e/ou agendas digitais nacionais dos paises ibero-americanos como um
instrumento de monitorizacao que permita reconhecer o estado da situacao da regido
nesta matéria.

Identificar, mapear e analisar oportunidades de financiamento para projetos
relacionados com a transformacao digital, bem como a geracdo de conhecimentos
produzidos por Organismos Internacionais e/ou Multilaterais sobre questdes de
interesse no ambito das atividades de implementacado da CIPDED.

Apoiar o trabalho de coordenacao da Direcdo de Assuntos Juridicos e Institucionais
na elaboracdo de relatérios, estudos, normas, recomendacoes e/ou certificacoes,
propostos pelo Grupo de Trabalho para a implementacdo da CIPDED e pelas
correspondentes Equipas de Trabalho.

3.2. Produtos a serem entregues

3.2.1 Quatro (4) relatérios de acompanhamento que consolidem as diferentes

contribuicbes e/ou observacdes realizadas pelas equipas de trabalho, as
consideracoes e/ou indicacdes da Direcao de Assuntos Juridicos e Institucionais,
bem como qualquer informacido adicional resultante dos conhecimentos
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especializados do/a adjudicatario/a. Os dois primeiros relatérios deverdo estar
concluidos antes da XXIX Cudpula Ibero-Americana do Equador, prevista para
novembro de 2024.

e Relatério I: julho de 2024

e Relatério ll: outubro de 2024
e Relatério lll: marco de 2025
e Relatério IV:junho de 2025

3.2.2 Dossier com uma proposta integral para a realizacdo do Il Ciclo de Didlogos:
Horizonte Ibero-América Digital, que contenha uma agenda tematica alinhada com
os interesses das Equipas de Trabalho, sugestoes de oradores, ideias de formato
e/ou protocolo e um cronograma de trabalho viavel. Estes trabalhos devem ser
efetuados, o mais tardar, até 1 de setembro de 2024.

3.2.3 Documento deinvestigacdo que contenhaaconcecao e o desenvolvimento de uma
matriz de indicadores relacionada com os quadros regulamentares (legislacoes),
projetos de lei, politicas publicas e/ou agendas digitais nacionais como um
instrumento de monitorizacdao que permita reconhecer o estado da situacdo da
regiao nesta matéria.

3.2.4 Realizar um levantamento e um mapa dos intervenientes através de um relatério
executivo que identifique as oportunidades de financiamento para projetos de
transformacao digital e que inclua janelas de apresentacao de projetos e requisitos
para participar em concursos. O relatério executivo deve também incluir a
identificacdo e o mapeamento de politicas, recomendacbes e/ou diretrizes
divulgadas por Organismos Internacionais e/ou Multilaterais sobre questoes
especificas que envolvam os grupos de trabalho.

3.2.5 Relatério final com uma sintese do trabalho efetuado durante o periodo da
contratacdo e dos resultados alcancados.

3.3 Condicoes para a prestacao do servico

O licitante adjudicatario utilizara seus préprios meios (computador, acesso a Internet,
espaco de trabalho e qualquer outro meio necessario para a prestacdo do servico). O
trabalho nao deve ser realizado nos escritérios da SEGIB. O licitante adjudicatario sé
comparecera, se for chamado, em reunides especificas, que podem ser realizadas
virtualmente.

No caso de uma pessoa juridica, esta devera propor a uma pessoa ou uma equipe de
pessoas especificas para prestar o servigco descrito. A pessoa, ou equipe, deve ser aprovada
pela SEGIB, quem podera solicitar, da pessoa juridica, por razoes que se justifique, o
cambio da pessoa por ela designada para a prestacao do servico.

O licitante adjudicatario prestara os seus servicos, com a dedicacdo necessaria para o
cumprimento das tarefas descritas.
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4.- OBRIGACOES
4.1 - Propriedade intelectual

Todos os direitos inerentes ao trabalho realizado pelo licitante adjudicatario, em virtude
destas especificacoes técnicas, no que diz respeito aos titulos de propriedade, direitos
autorais ou direitos de propriedade industrial, serao atribuidos a SEGIB, que serd a Unica
detentora de todos os direitos para seu uso, reconhecendo sua autoria.

Especificamente, o licitante adjudicatario cede todos os direitos autorais e de propriedade
industrial, bem como os direitos de exploracao sobre o trabalho realizado, incluindo, mas
nao se limitando aos direitos de reproducio, distribuicdo, comunicacdo publica e
transformacao do referido trabalho.

4.2, -Patrocinio

A menos que solicitado ou acordado de outra forma pela SEGIB, o licitante adjudicatario
devera assegurar a maxima visibilidade das contribuicoes financeiras da SEGIB e do fundo
AECID sempre que as tarefas acordadas no contrato assim o exigirem, por meio da
inclusdo do nome e logotipo das entidades, e quaisquer outros que estejam de acordo com
o trabalho e produtos que ocorram, levando em conta o manual de estilo das duas
entidades.

5.-REQUISITOS

Somente pessoas fisicas ou juridicas que acreditem, tecnicamente, poder prestar os
servicos como indicado nas secoes destas especificacoes serdo consideradas na avaliacao.

Além disso, as propostas apresentadas deverao incluir documentacdo que comprove os
seguintes requisitos. No caso de persona juridica, a equipe designada deve ter a
capacidade habilitar os seguintes requisitos:

e Licenciatura em Direito com especializacdo em questdes relacionadas com a
transformacao digital.

e Experiéncia comprovada de 3 anos de trabalho com governos e/ou organismos
internacionais ou multilaterais em questoes conexas.

e Ser nacional de algum dos 22 Estados Membros da Conferéncia Ibero-Americana.
No caso de ser uma pessoa juridica, deve estar inscrita como tal em um dos paises
membros.

e Ser fluente em espanhol e/ou portugués.

6.- MEMORIA TECNICA
Os/as licitadores deverao apresentar um memorando técnico que contenha os critérios e
solucdes propostas para atender aos objetivos detalhados nas secbes anteriores. O

relatdrio técnico deve incluir pelo menos as seguintes secoes:

e Proposta técnica. Este documento deve incluir:
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o Uma memédria que apresente uma proposta metodolégica para a prestacido dos
servicos e uma breve andlise dos desafios de implementacao da CIPDED.

o Curriculum vitae completo. No caso de uma pessoa coletiva, das pessoas designadas
para o projeto, especificando a experiéncia anterior em cargos ocupados e as
atividades realizadas relacionadas com o tema do presente caderno de encargos.

¢ Documentacao para validar o cumprimento de requisitos. Toda a documentacao
necessaria para certificar o cumprimento das exigéncias solicitadas na secdo 5 deste
documento.

e Exemplos de trabalhos anteriores. Apresentar exemplos e referéncias de outros
trabalhos realizados na mesma linha.

7.- DOCUMENTACAO

A documentacdo deverd ser apresentada a SEGIB, em formato digital, conforme
estipulado na cldusula 8 do documento de cldusulas administrativas.

Junto a referida documentacao, o licitante poderd apresentar toda a informacao que
considere relevante para a adequada compreensao de sua proposta.

8.- INFORMAGOES ADICIONAIS

O atual site da SEGIB, http://segib.org, contém todas as informacdes sobre a instituicdo,
assim como as diferentes linhas de trabalho. Quaisquer perguntas relativas a este
concurso para apresentacado de propostas devem ser enviadas para licitaciones@segib.org
, através do qual serd dada uma resposta.

Madrid, maio de 2024


http://segib.org/
mailto:licitaciones@segib.org
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. ELEMENTOS DA PROPOSTA E DO CONTRATO SUBSEQUENTE

1. - ENTIDADE ORGANIZADORA

1.1.- A SEGIB é uma Organizacao Internacional criada em virtude do Convénio de Santa
Cruz de la Sierra de 18 de maio de 2004, ratificada pela Espanha em virtude do
instrumento de ratificacdo publicado no Boletim Oficial do Estado (BOE) nimero 226 de
21 de setembro de 2005.

1.2.- A SEGIB tem sua sede na Espanha, Paseo de Recoletos n° 8, Madrid (28001), em
virtude do Acordo de Sede entre o Reino da Espanha e a SEGIB, assinado em Madrid, em
30 de setembro de 2005, publicado no Diario Oficial do Estado (BOE) n° 243, de 11 de
outubro de 2005.

1.3.- O processo de licitacao sera regido:

a) Em primeiro lugar, pelas disposicoes destas especificacdes administrativas e pelas
especificacoes técnicas.

b) Em segundo lugar, pelos principios gerais de direito (internacional) aplicaveis a
contratacao, que serao interpretados pelas partes sujeitas aos critérios de boafé e
equilibrio justo das consideracdes, critérios que regerdao a interpretacao das
especificacoes deste concurso.

2.-OBJETO

O objeto do presente concurso é a contratacdo de uma pessoa singular ou coletiva para
apoiar a execucado do plano de trabalho e das atividades relativas a implementacao da
Carta Ibero-Americana de Principios e Direitos em Entornos Digitais (CIPDED).

3.- IMPORTE MAXIMO DAS PROPOSICOES FINANCEIRAS

Cada licitante é livre para apresentar a proposta financeira que considerar mais
apropriada, sempre abaixo ou igual ao orcamento maximo.

O orcamento total maximo que compreende todos os conceitos detalhados nas
especificacdes técnicas para este projeto é SESSENTA MIL EUROS (60.000,00€)
INCLUINDO IMPOSTOS.

Deve ser entendido que a proposta apresentada pelo licitante inclui todas as despesas que
o licitante adjudicatario possa incorrer para a prestacdo dos servicos; bem como todos os
impostos, taxas, impostos ou encargos similares que possam ser cobrados sobre as acoes
a serem executadas pelo licitante adjudicatario, incluindo o IVA.
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4.- REVISAO DE PRECOS

O contrato resultante desta proposta ndo esta sujeito ao sistema de revisdo de preco, de
modo que o valor oferecido pelas partes interessadas e o valor concedido sera considerado
como um preco fechado.

5.- PRAZO DE PRESTACAO DOS SERVICOS

O prazo para a prestacao de servicos pelo licitante adjudicatario comecara no dia seguinte
aformalizacdo do contrato. O periodo para o desempenho das atividades descritas é de 15
meses.

A continuacao, apresenta-se um cronograma relacionado com o concurso, a fim de estimar
a data de adjudicacao.

e 24 de maio de 2024, cadernos de encargos publicados.

e 13 dejunhode 2024, data-limite para a apresentacdo das propostas.
e Entre 14 e 20 de junho de 2024, avaliacao das propostas.

e Entre21e 25 dejunho de 2024, adjudicacao e contratacio.

Uma vez feita a adjudicacdo, realizar-se-4 uma reunido para definir o cronograma de
trabalho final, que determinara a data de inicio e término do contrato.

A apresentacao de propostas implicara a aceitacdo e o compromisso de cumprir com este
plano de trabalho.

Se necessario, este cronograma pode ser modificado e/ou ampliado pela SEGIB.

Il. PROCEDIMENTO LICITATORIO ADJUDICACAO

6.- MODALIDADE

A forma de adjudicacdo do contrato que se aplicard a estas especificacoes, sera por
concurso publico através de anuncio publicado no website da SEGIB, de acordo com o
procedimento de contratacdo em vigor na SEGIB, e todas as pessoas fisicas ou juridicas
que o desejarem poderao apresentar propostas, nos termos estabelecidos na resolucdo do
edital, nestas clausulas administrativas e nas especificacdes técnicas.

7.- DOCUMENTAGAO A APRESENTAR

7.1.- Para participar da licitacao, o licitante deve apresentar a documentacao prevista nas
especificacoes, dentro do prazo estabelecido na resolucdo do edital e da formaindicada na
secdo 8 destas especificacdes. Apresentar-se-do em formato digital em trés e-mails
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separados (com o assunto: ENVELOPE A, B e C, e o nome e sobrenomes/nome da empresa
do licitante), com a documentacao especificada para cada um nesta clausula 7, indicando,
no corpo de cada e-mail, o nome e sobrenomes da pessoa que assina a proposta e o poder
com que o faz, se for feito em nome de uma instituicdo. Da mesma forma, o objeto da
proposta deve ser especificado. O endereco de e-mail e o nimero de telefone de contato
da pessoa responsavel pela proposta apresentada também devem ser incluidos.

7.2.- Uma vez apresentada a referida documentacao, esta ndo poderd ser retirada ou
modificada sob nenhum pretexto. O corpo de cada e-mail deve declarar seu contetido em
ordem numérica.

7.3.- Cada licitante ndo podera apresentar mais de uma proposta sob esta licitacao.
Tampouco podem assinar qualquer proposta em uma unido temporaria de empresas, nem
serdo admissiveis propostas apresentadas por grupos ou associacoes de pessoas
singulares que nao tenham personalidade juridica. O ndo cumprimento dessas limitacoes
resultard na ndo admissao de todas as propostas subscritas pelo licitante.

7.4.-. Parainformacoes sobre os estados membros da SEGIB e sobre a prépria SEGIB, favor
consultar o site www.segib.org.

7.5.- Adocumentacao a ser apresentada e sua forma de apresentacao é a seguinte:
7.5.1.- ENVELOPE A.- PROPOSTA FINANCEIRA:

Nesse correio eletronico, o licitante deve apresentar a oferta financeira no modelo anexo
como ANEXO | a estas cladusulas administrativas.

O valor oferecido ndo pode, em nenhum caso, exceder o valor estabelecido no ponto 3
destas especificacoes.

Deve ser incluida como anexo, um orcamento detalhando a discriminacdo do valor
considerado apropriado para a realizacdo do trabalho, descrevendo os produtos a serem
entregues, de acordo com as disposicoes das especificacdes técnicas, incluindo quaisquer
impostos aplicaveis.

A oferta econdmica deve ser apresentada com a discriminacao do IVA. Caso o proponente
esteja isento do pagamento deste imposto, deverd anexar um documento que refira a
legislacdo do pais da sua residéncia fiscal que contempla essa isencao, indicando o cédigo
do regulamento e os motivos da isencao.

7.5.2.- ENVELOPE B.- DOCUMENTACAO ADMINISTRATIVA:

Este correio eletronico deve conter a seguinte documentacao referente aos requisitos
indicados:

1.- Personalidade e capacidade da pessoa fisica ou juridica.

No caso da pessoa juridica licitante, uma fotocdpia da escritura de constituicdo e
modificacao, se for o caso, devidamente registrada no Registro Mercantil, quando este
registro existir e o registro for exigido de acordo com a legislacido mercantil aplicavel. Se
este ndo for o caso, deverd ser apresentada prova de capacidade por meio de fotocdpia da
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escrituraou documento de constituicdo, de modificacao, estatuto ou ato fundador, inscrito
no registro oficial correspondente se o registro for obrigatério; se nao for, devera ser
apresentada declaracao juramentada afirmando que tal registro nao é obrigatério.

No caso de pessoas fisicas, devera ser apresentada uma fotocédpia de seu documento de
identidade nacional ou da péagina de identificacdo de seu passaporte valido.

2.- Representacdo de concorrentes

Deve ser fornecida uma fotocépia afiancada do documento, acreditando que o signatario
da proposta financeira tem poder suficiente para comparecer perante a SEGIB e contratar
com ela em nome e por conta da pessoa juridica em questio. Esta procuracao deve estar
registrada no Registro Mercantil, onde aplicavel, de acordo com a legislacio aplicavel no
local onde se encontra a sede social do proponente.

3.- Declaracdo responsdvel de nédo estar proibido de contratar

Os licitantes devem apresentar uma declaracdo fazendo constar que ndo estao
desqualificados por resolucdo administrativa ou decisdo judicial de contratar com a
Administracdo Publica de seu pais de residéncia, ou com Organizacdes Internacionais. A
SEGIB poder3 verificar a veracidade e exatidao desta declaracdo a qualquer momento, e
qualquer falsa declaracao serd considerada motivo de rescisdo da concessao.

4.- Certificacdo de acreditacdo das obrigacoes da Previdéncia Social

Todos os concorrentes devem fornecer e incluir no envelope B uma declaracdo de que
estdo em dia com o pagamento das contribuicoes obrigatérias a Previdéncia Social ou ao
sistema publico de previdéncia de seu pais de residéncia, com respeito ao pessoal de
trabalho que, quando aplicavel, trabalha em seu servico.

O licitante proposto como adjudicatario deverd apresentar, a menos que isto ja tenha sido
proporcionado no Envelope B da documentacido administrativa, dentro de um prazo
maximo de cinco (5) dias Uteis a partir da data de recebimento da notificacdo
correspondente de Adjudicatario Provisério da SEGIB, um certificado emitido pela
autoridade competente em seu pais, acreditando que estd em dia com as obrigacoes para
com a Previdéncia Social ou o sistema publico de assisténcia social, impostas pelas
disposicoes em vigor em seu pais de domicilio.

5.- Certificacdo acreditando que eles estdo em dia com suas obrigacoes fiscais.

Todos os concorrentes devem fornecer e incluir no envelope B uma declaracdo de que
estdo em dia com suas obrigacdes fiscais junto a Administracdo Fiscal Publica de seu pais
de residéncia.

Dentro de um prazo maximo de cinco (5) dias Uteis a partir da data de recebimento da
notificacdo correspondente de Adjudicatario Provisério da SEGIB, o licitante adjudicatario
devera apresentar os certificados acreditando que estd em dia com o cumprimento das
obrigac6es acima mencionadas (registro junto as autoridades fiscais e em dia com as
obrigacoes fiscais).
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6.- Jurisdicdo competente

Os concorrentes devem incluir neste envelope uma declaracdo de submetimento, com
relacao a possiveis discrepancias na execucao do contrato, ao regime estabelecido para
este fim neste documento de especificacdes.

7.- Aceitacdo das condicbes das especificacoes.

Finalmente, os concorrentes devem incluir uma declaracio de aceitacdo e compromisso
de cumprimento das cldusulas contidas tanto nas especificacdes técnicas quanto nas
clausulas administrativas.

7.5.3.- ENVELOPE C.- PROPOSTA TECNICA:

Este e-mail deve incluir o relatorio técnico, conforme indicado nas especificacdes técnicas.

Deve também incluir todos aqueles documentos que o licitante considere apropriados
para creditar sua experiéncia, recursos e certificar que ele cumpre com os requisitos
solicitados nas especificacoes técnicas.

Nao devera incluir, neste correio eletronico, nenhuma informacao referente a proposta
financeira, pois isso seria causa de desqualificacao da proposta.

8.- PRAZO E FORMA DE APRESENTACAO DA DOCUMENTACAO
8.1.-Prazo

O prazo maximo para o envio da documentacdo é o indicado na Resolucdo de
Convocatbria.

8.2.- Apresentacdo da documentacédo
A documentacao devera ser apresentada da seguinte forma:

a) Os envelopes "A", "B" e "C" devem ser enviados por e-mail para o seguinte endereco
eletrénico: licitaciones@segib.org. Serdo enviados trés correios eletrénicos, cujos
assuntos serao "ENVELOPE A", "ENVELOPE B" e "ENVELOPE C", e o nome e
sobrenome/nome da empresa licitante. A fim de evitar saturacdo no envio e recebimento
de e-mails, bem como para a tranquilidade dos licitantes, o contetido de cada "envelope"
deve ser enviado em formato PDF comprimido (Zip/rar).

b) O correio eletronico "ENVELOPE A" para propostas financeiras deve ser apresentado
em formato PDF protegido por senha, de modo que ndo possa ser aberto até o momento
em que este procedimento seja realizado de acordo com os regulamentos da SEGIB.

A SEGIB solicitara a senha para o arquivo nesta fase da avaliacdo. Se o documento for
enviado sem senha, ou se a senha for fornecida sem ser solicitada pela SEGIB, ou a uma
pessoa diferente daquela solicitada em nome da SEGIB, a proposta inteira sera
desclassificada do concurso. A senha serd solicitada por e-mail por uma pessoa do
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Departamento de Administracdo e Recursos Humanos da SEGIB, que fornecera prova de
tal status no e-mail de solicitacao.

A SEGIB garante a total confidencialidade dos dados contidos nos documentos enviados
até a abertura do processo de avaliacao e adjudicacao.

Sem prejuizo do acima exposto, todos os concorrentes aceitam, apresentando as suas
propostas, que a SEGIB possa fornecer o seu nome e sobrenome(s)/nome(s)/dados da
pessoa juridica, se assim decidir, nas informacdes que deve fornecer ou proporcionar
sobre os concorrentes que se apresentaram ao concurso e a resolucdo da mesma.

A SEGIB podera solicitar, para cotejar, a amostra dos documentos originais que julgar
necessario.

9.- ADJUDICACAO
9.1.- Correcdo

Caso a SEGIB observe defeitos materiais na documentacdo apresentada, podera conceder
um prazo nao superior a trés (3) dias para que o licitante corrija o erro. Ndo poderao ser
corregidos os defeitos que afetam a documentacao a ser incluida no envelope A.

9.2.- A selecdo do licitante adjudicatdrio

Somente as propostas que atendam aos requisitos solicitados no documento das
especificacoes técnicas serdo submetidas a avaliacao técnica conforme indicado abaixo.

A selecdo do adjudicatario do presente concurso sera feita pela SEGIB, que realizara a
avaliacdo qualitativa e quantitativa das propostas apresentadas, e o adjudicatario sera
quem obtenha a maior pontuacio final acumulada (soma da pontuacdo/avaliacdo técnica
e financeira).

As propostas que, no processo de pontuacao da oferta técnica ndo atingirem, pelo menos,
uma pontuacao minimaequivalente ao cinquenta por cento da atribuida a esta parte, serao
consideradas ndo aptas e ndo continuardo no processo.

9.3.- Avadliacdo

A proposta técnica e financeira serd avaliada em um total de 100 pontos, dos quais a
proposta técnica terd um maximo de 70 pontos e a proposta financeira terd um maximo de
30 pontos.

A) Avaliacao Técnica:

Uma vez identificadas as propostas que satisfacam os requisitos indicados na secdo 5° das
especificacoes técnicas, estas serdo submetidas a uma avaliacdo técnica conforme os
seguintes critérios:
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Critérios Descricao Pontuacao
Qualidadee | * Apresenta uma proposta clara e adequada.

. e A proposta demonstra  conhecimentos
pertinéncia avancados nos dominios dos servicos a contratar. 30
daproposta |, Propde um enfoque inovador para a abordagem

do estudo.
Experiéncia | ¢ Formacio a nivel de pds-graduacdo em areas
e relacionadas com a transformacao digital.
treinamento | ® Publicacdes, investigacdes ou concecao e 40
técnico e implementacdao de politicas publicas em
profissional areas de trabalho relacionados com a

transformacao digital.

Pontuacio total 70

Durante o processo de avaliacdo, a SEGIB pode entrar em contato com os licitantes
solicitando esclarecimentos sobre suas propostas. Este pedido deve ser feito por escrito e
em nenhum momento sera aceita qualquer alteracdo no contetido da proposta.

Somente as propostas que obtiverem pelo menos 35 pontos na avaliacio técnica passarao
afase de avaliacdo técnica e serdo levadas em conta na fase de avaliacdo financeira e final.

B) Avaliacao financeira e final:

Uma vez realizada a avaliacdo técnica, sera realizada a avaliacdo financeira das propostas
que obtiveram a pontuacdo minima indicada na secdo anterior. A seguinte férmula serd
aplicada para determinar a pontuacao final:

Classificacido da proposta técnica (PT):
PT Rating = (Pontuacio total obtida pela oferta/70)x100

Classificacao da proposta financeira (PF):
PE Rating = (Preco mais baixo tecnicamente aceitavel de Licitacdo/ Preco da Licitacdo
Revisado) x100
Pontuacao total combinada:
((Classificacdo do PT) x (Peso do PT 70%)) + ((Classificacdo da PF) x (Peso da PF 30%))

A oferta que obtenha a pontuacdo combinada total mais alta serd a selecionada para a
adjudicacao da licitacao.

Na avaliacdo, todas as propostas financeiras que apresentarem um montante pelo menos

25% inferior a3 média de todas as propostas recebidas serdo consideradas como propostas
imprudentes e serdo desclassificadas.
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10.- MODIFICAGAO DO STATUS LEGAL DO LICITANTE

Se, durante a tramitacdo do procedimento e antes da adjudicacdo definitiva, a
personalidade juridica do licitante for extinta por fusdo, cisdo ou transferéncia de seus
ativos comerciais, a sociedade absorvente, a sociedade resultante da fusao, o beneficiario
da cisdo ou o adquirente dos ativos poderad ser bem sucedido em sua posicdo no
procedimento, desde que satisfaca as condicdes de capacidade e auséncia de proibicoes de
contratacdo e acredite solvéncia nas condicdes necessdrias para poder participar do
procedimento de adjudicacao.

11.- CAPACIDADE DE LICITACAO

Esta convocatoria esta aberta a pessoas fisicas e juridicas dos 22 paises ibero-americanos.
Somente pessoas fisicas e juridicas que tenham sua sede ou sejam nacionais de um desses
paises poderdo apresentar propostas: Andorra, Argentina, Bolivia, Brasil, Coldmbia, Costa
Rica, Cuba, Chile, Equador, El Salvador, Espanha, Guatemala, Honduras, México,
Nicaragua, Panama, Paraguai, Peru, Portugal, Republica Dominicana, Uruguai, Venezuela.

I1l. ADJUDICACAO E FORMALIZACAO

12.- ADJUDICACAO

12.1.- A adjudicacao sera feita pela SEGIB. Uma vez que a SEGIB tenha concordado com a
adjudicacao provisoéria, se notificard ao correspondente licitante, que terd o status de
adjudicatario provisério até que a documentacao referida no paragrafo seguinte tenha
sido fornecida e a concessao tenha sido formalizada.

12.2.- Uma vez feita a notificacdo da adjudicacao proviséria, a pessoa fisica ou juridica
adjudicatéria provisoria do contrato, dentro do prazo estabelecido para este fim, deve
fornecer, antes da aquisicao do status de adjudicatorio definitivo e da formalizacdo da
adjudicacao, os documentos originais que sejam requeridos para cotejar ou aqueles
estipulados nestas especificacoes.

13.-FORMALIZACION

13.1.- Aformalizacao da adjudicacao sera realizada através da assinatura de um contrato,
gue devera ocorrer num prazo ndo superior a quinze (15) dias Uteis a partir do dia seguinte
a data em que o adjudicatario provisério entregue toda a documentacdo necessaria,
podendo este prazo ser prorrogado pela SEGIB quando as circunstancias assim o exigirem.
O documento que formaliza o contrato deve, em todos os casos, ser de carater privado.

13.2.- A pedido do licitante adjudicatario, o contrato podera ser convertido em escritura
publica, cujos gastos de outorgamento serdo as suas proprias custas. Neste caso, o licitante
adjudicatario sera obrigado a entregar uma cépia autorizada a SEGIB.
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13.3.- Por acordo entre as partes, a assinatura do contrato podera ser substituida por uma
escritura ou intercambio de cartas de aceitacao da execucado dos trabalhos cobertos pela
proposta, nos termos estabelecidos no documento de encargos e na proposta aceita.

14.- EFEITOS DA FALTA DE FORMALIZAGAO

14.1 Se, por motivos imputaveis ao licitante adjudicatario, a adjudicacdo nao puder ser
formalizada na forma estipulada na cladusula anterior e dentro do prazo indicado de quinze
(15) dias, que pode ser prorrogado pela SEGIB por mais quinze (15) dias se for credenciada
a presenca de circunstancias extraordindrias, a SEGIB pode decidir encerrar a adjudicacao
provisodria feita, apds ouvir a parte interessada, quando esta tiver apresentado oposicao.
Uma vez que a adjudicacao tenha sido resolvida, a SEGIB podera exigir uma indenizacao
por danos causados pela falha em formalizar o processo.

14.2 Nesses casos, a SEGIB pode optar por adjudicar o contrato ao préximo concorrente
ou concorrentes, por ordem de qualificacdo de suas propostas, ou por convocar uma nova
proposta.

IV. RELACOES GERAIS ENTRE A SEGIB E O(S) LICITANTE(S) ADJUDICATARIO (S)

15.- DESEMPENHO

Os servicos serao prestados de acordo com os termos estabelecidos nas especificacoes
técnicas e, quando aplicavel, nestas especificacdbes administrativas e de acordo com os
termos aceitos da proposta apresentada. O licitante a quem for adjudicado este contrato
aceita expressamente que a propriedade intelectual dos diferentes materiais e de todo o
seu conteldo corresponde a SEGIB, que os utilizard conforme julgar necessario,
entendendo-se que, pelo simples fato de adjudicacdo da obra, foi concedida a cessao
irrevogavel de todos os direitos sobre os mesmos, incluindo sua reproducao, distribuicao,
comunicacao publica e transformacao para todos os fins.

16.- CESSAO E SUBCONTRATAGAO

Os direitos e obrigacdes decorrentes, uma vez feita a adjudicacao final, ndo podem ser
transferidos ou subcontratados a terceiros.

17- PAGAMENTO

O montante da adjudicacdo, que ndo pode exceder o montante mencionado no ponto 3 do
presente caderno de encargos, serd pago apos a entrega dos produtos acordados no
caderno de encargos de especificacbes técnicas, e que tenham sido considerados
satisfatorios por parte da SEGIB, da seguinte forma:

L Montante a pagar
Produto Descricao IVA Incluido
Relatorio | 10%
Relatorio Il 20%
3.2.1
Relatério Il 10%
Relatorio IV 10%
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Proposta para a realizacao do Il Ciclo de Didlogos
"Horizonte Ibero-Americano Digital"

Matriz de indicadores relacionada com os

3.23 20%
quadros regulamentares

Relatdrio executivo do levantamento e do mapa

322 5%

3.24 15%
dos agentes
3.25 Relatério Final 10%
Total 100% Adjudicado

Depois de o adjudicatario ter recebido a aprovacao por parte da Unidade Técnica
Responsavel pela execucdo do contrato, emitird as faturas correspondentes em nome
de:

Secretaria-Geral Ibero-Americana
Paseo de Recoletos, 8

Madrid 28001

CIF: G09874751

Na descricao, a fatura deve indicar a entrega e o montante cobrado pela mesma, tal como
indicado na tabela anterior, bem como quaisquer impostos aplicaveis e a conta bancaria.

As faturas serao enviadas para o Ponto Focal da Unidade Técnica Responsavel pelo
Projeto na SEGIB, que dard instrucoes ao Departamento de Administracao para efetuar o
pagamento.

A conta corrente para o pagamento deve ser aberta em nome do adjudicatario e estar
domiciliada no pais do seu domicilio fiscal.

18.- OBRIGACOES DO/A ADJUDICATARIO/A
18.1.- O/a adjudicatdrio/a estara obrigado a:

a) Designar a uma pessoa responsavel pela coordenacio da prestacio do servico, que sera
o interlocutor habitual com a SEGIB em todos os assuntos relacionados com a prestacao
do servico.

b) Prestar os servicos de acordo com as especificacdes do concurso.

c) Cumprir com todas as disposicoes trabalhistas, previdéncia social, prevencao de riscos
ocupacionais, saude e seguranca e outras disposicoes aplicaveis ao desempenho da sua
atividade.

18.2.- O adjudicatario deve observar as disposicoes de qualquer outra disposicao de
natureza setorial que possa afetar a realizacao de seu trabalho que é objeto do contrato e
a sua execucao.

Para estes fins, os funcionarios do adjudicatario ou as pessoas contratadas por ele ndo
adquirirdo nenhuma relacdo de emprego com a SEGIB, e a SEGIB nao assumira nenhuma
responsabilidade com relacdo as obrigacbes existentes entre o adjudicatario e seus
funcionarios, mesmo quando as medidas adotadas, se houver, forem uma consequéncia

18



Licitagdo FAE: 14/2024

direta ou indireta do cumprimento, ndo cumprimento, interpretacdo ou rescisdo do
contrato.

V.RESCISAO E LIQUIDACAO

19.-RESCISAO
19.1.- Serao causas de rescisdo da adjudicacao:

a) Atraso evidente no cumprimento dos prazos estabelecidos.

b) N&o cumprimento comprovado da obrigacdo de manter a confidencialidade com
relacdo a dados ou informacdes de base que, ndo sendo publicos ou notérios,
estejam relacionados ao objeto do contrato, do qual tome conhecimento por
ocasiao do mesmo.

c) A notdria falta de qualidade dos servicos prestados.

d) Incumprimento das obrigacdes impostas pelas disposicoes legais de qualquer tipo
aplicaveis ao trabalho a ser realizado.

19.2.- Arescisdo do contrato sera adotada pela SEGIB, apés uma notificacao, por escrito,
ao adjudicatario.

VL. JURISDICAO

20.- JURISDIGAO E RECURSOS

20.1.- A contratacdo dos trabalhos objetos da presente licitacdo é com a SEGIB, na
qualidade de Organizacado Internacional com sede na Espanha. Consequentemente,
quaisquer incidentes decorrentes da execucido dos trabalhos e da interpretacido das
disposicoes do documento de encargos serdo resolvidos em primeira instancia pela SEGIB,
cujas resolucdes poderdo, em caso de desacordo, ser contestadas perante a mesma no
prazode quinze (15) dias Uteis a partir do dia seguinte a notificacdo da decisdo tomada pela
SEGIB.

20.2 Se adiscrepanciaemrelacao a interpretacdo ou execucao do contrato continuar, sera
resolvida por arbitragem, a pedido da parte mais diligente.

20.3 A nomeacao de um arbitro sera feita de comum acordo entre as partes e sua decisao
serd executoéria para as partes. Caso nao se chegue a um acordo sobre a nomeacdo de um
arbitro, as partes concordam que a controvérsia sera resolvida de forma definitiva por
arbitragem administrativa do Centro Internacional de Arbitragem de Madrid - Centro
Ibero-Americano de Arbitragem (CIAM-CIAR), de acordo com seu Regulamento, que sera
encarregada da administracdo da arbitragem e da nomeacao do arbitro ou arbitros.

Madrid, maio de 2024
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ANEXO |

MODELO DE PROPOSTA FINANCEIRA

NOME E SOBRENOME

’

com domicilio em CIDADE , provincia de ,
Rua/Praca ,numero ,
com Documento Nacional de Identidade ou passaporte  namero
emnome ¥ EMPRESA ,com

C.I.F. ou nimero de identificacdo fiscal e domicilio fiscal em
CIDADE , rua/Praca ,

tendo conhecimento da licitacdo publicada pela SEGIB no dia de
MES de 2024 ,e das condicoes e requisitos a serem cumpridos para

a concessdo do servico de ,
compromete-se, em nome (? , para empreender a execucio

dos trabalhos, estritamente sujeito as exigéncias e condicdes acima expressadas, pelas
seguintes quantias em cada item:

1.-Montante dos servicos ( €) ),

2.-1.V.A. ( €).

1.- Montante total ( €).

Em CIDADE ,aDIA, de MES de 2024.

(Data e assinatura do/a licitante)

' Da pessoa juridica que representa.

2 Da pessoa juridica que representa.

3 Expressar claramente, escrito com letra e niUmero, o montante, em euros pelo qual se compromete o
postulante a executar o contrato. Devera anexar, caso seja necessario, um detalhamento do montante
como se indica no item 7.5.1. do documento de clausulas administrativas.
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